Zarzadzenie Nr 70/2018
Wojta Gminy Wodzislaw
z dnia 24 sierpnia 2018 roku

w sprawie przepisow wewnetrinych regulujgcych gospodarke finansowq

w Urzedzie Gminy Wodzistaw

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U,

z 2018 r. poz. 395 z pozn. zm.) oraz Rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie

szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn.zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego:

1. Zasady (polityke) rachunkowosci stanowigce zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

a) Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - zafgcznik Nrl,

b) Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego - zatacznik nr

2,

¢) Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych — zafgcznik Nr 3,

wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla
budzetu (Organu)— zatacznik Nr 3a,

wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla
Urzedu Gminy — zatacznik Nr 3b,

wykaz ksigg rachunkowych dla prowadzenia ewidencji podatkéw , optat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organu podatkowego gminy -
zatacznik Nr 3¢,

zasady rachunkowosei, ewidencji 1 rozliczenia zadan finansowanych z
wykorzystaniem $rodkéw pomocowych z funduszy unii europejskiej w Organie i
Urzedzie Gminy — zatacznik Nr 3d,

wykaz stosowanych ksiag rachunkowych- zatgcznik 3e,

opis systemu przetwarzania danych — zatacznik Nr 3f,

system ochrony danych w jednostce — zatgcznik Nr 3g

2. Instrukcj¢ w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, zasad weryfikowania w drodze

inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanego w ksiggach rachunkowych

~ zalacznik Nr 4.

3. Instrukcje w sprawie ewidencji drukéw Scislego zarachowania- zalacznik Nr 5 do niniejszego

zarzadzenia.

4. Instrukcj¢ obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw firansowo-ksiggowych

- zatacznik Nr 6.

5. Instrukecje w sprawie zasad gospodarki materialowej — zalacznik Nr 7.



§2.
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych z tytulu powierzonych
im obowiazkow, do zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w zalgcznikach 1 przesirzegania w pelni
zawartych w nich postanowien.

§3.

Tracg moc Zarzadzenia Nr 115/2016 Wojta Gminy Wodzistaw z dria 30 grudnia 2016 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Urzedzie Gminy Wodzistaw,

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Bozensa Prezypior



