URZAD GMINY WODZISLAW

KARTA INFORMACYJNA NR: USC-3

SPROSTOWANIE AKTOW STANU CYWILNEGO

Oprac.:Katarzyna Roter, Kierownik USC | Data:2020-03-20

WYMAGANE DOKUMENTY:

1.Wniosek (wzor w zataczniku).

2.Dokument tozsamosci strony (dowdd osobisty lub paszport) — do wgladu.
3.Pelnomocnictwo, w sytuacji gdy z wnioskiem wystgpuje petnomocnik strony (wzor
w zalaczniku)

4.W sytuacji wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatow
archiwalnych lub zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego nalezy do wniosku dolaczy¢
dokument stanowigcy podstawe¢ do sprostowania, tj:

- uwierzytelniony odpis lub wypis, lub uwierzytelniona reprodukcja materiatdw archiwalnych,
- zagraniczny dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany
za dokument stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny
wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawiera
on dane, ktore podlegaja sprostowaniu, stwierdza zdarzenie wczesniejsze i dotyczy tej samej
osoby lub jej wstepnych.

OPLATA SKARBOWA:

1. Za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania dokonanego na
whniosek - 39,00 zi.

2. Z}ozenie pelnomocnictwa - 17,00 zl (nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi,
wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od
oplaty skarbowej).

3. Wptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Wodzistaw 51 8526 0001 0000 0130 2000 0004.

FORMA ZALATWIENIA:

1. Dotaczenie wzmianki dodatkowej do sprostowanego aktu stanu cywilnego oraz wydanie
odpisu zupelnego aktu.

2. Decyzja administracyjna odmawiajgca sprostowania aktu stanu cywilnego.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego w Wodzistawiu, ul. Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw,
tel. 041 3806118 wew. 47

TERMIN ZALATWIENIA:
Niezwlocznie, do miesigca w sprawach, ktore wymagaja przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajacego, a sprawy szczegodlnie skomplikowane do dwdch miesigey.



TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji o odmowie sprostowania aktu stanu cywilnego stuzy stronie odwotanie do
Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Wodzistawiu w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 2224 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 2096 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t.J. Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 ze
zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty oplaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

INFORMACJE DODATKOWE:

Akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzaja
one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi
dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory go sporzadzit.

Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument
stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajacego stan cywilny,
wydanego w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli
zawieraja one dane, ktore podlegaja sprostowaniu, stwierdzaja zdarzenie wczes$niejsze
1 dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych.

Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzgdu, na wniosek osoby, ktorej ten akt
dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes
prawny lub prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej.

Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujac sprostowania, wydaje wnioskodawcy odpis
zupely sprostowanego aktu stanu cywilnego.

Strona moze dziata¢ przez petnomocnika. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna
posiadajaca zdolno$¢ do czynno$ci prawnych. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na
piSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgloszone do protokotu. Petnomocnictwo
w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Dokumenty w jezyku obcym sktada si¢ z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski.

Odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone zgodnie
z Konwencja Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 r. nie wymagajg thumaczenia.



