Zarzadzenie nr 65/2020
Wajta Gminy Wodzistaw
z dnia 31 lipca 2020 roku

w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 30 000 EURO w Urzedzie Gminy Wodzistaw.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 713), w zwiazku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zmianami) oraz art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz.U z 2019 r. poz. 1843)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy w Wodzistawiu Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2020 Wojta Gminy Wodzistaw z dnia 25 czerwca 2020 roku
w sprawie przyjecia regulaminu postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne oraz
dokonywania wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do  Zarzadzenia Nr  65/2020
Wojta  Gminy Wodzistaw  z  dnia
31 lipca 2020 roku

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY 30 000 EURO W URZEDZIE GMINY WODZISEAW

zwany dalej ,Regulaminem”

Rozdzial |

Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowieri publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgce] réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Regulamin ma zastosowanie do udzielanych przez Zamawiajgcego zamédwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane finansowane ze srodkdw publicznych.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia ma zapewni¢ Zamawiajgcemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac postanowienia przepisu art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zaméwien
§2
1.Regulamin stosuje sie do udzielenia zamdwien, ktdrych wartosé¢ bez podatku od towardw i ustug nie
przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Whydatki publiczne realizowane w ramach budzetu powinny by¢ dokonywane:
1)w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,
2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Rozdzial 1l
Procedura przeprowadzenia zaméwien
§3

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik merytoryczny szacuje 2z naleiyta
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlinosci w celu ustalenia:

1} czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwier publicznych:
2} czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.



Podstawg ustalenia wartodci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamodwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1} analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamodwiei udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskainika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilodci robét budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie w ztotych 1 przelicza na euro wedtug $redniego kursu

ztotego w stosunku do euro okreélonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli warto$¢ zamoéwienia przekracza kwotg 5000 euro ustalenie szacunkowej wartodci

zamoéwienia naleiy udokumentowa¢ w postaci notatki stutbowej, do ktérej nalezy zatgczyé

dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) ocdpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug 1 towaréw (opatrzone data dokonania

wydruku),

4) informacje nt. ustalen telefonicznych.

Rozdziat IV
Wylaczenie stosowania Regulaminu
§4

Whylaczenia ze wzgledu na wartos¢ zamoéwienia
W przypadku zamdwien, ktdrych wartod¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 2500euro maja
zastosowanie postanowienia ust. 3, 7 i 8 oraz zasady § 2 ust. 2.
W przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest rowna lub powyzej kwoty 2500
euro i nie przekracza kwoty 5 000 euro majg zastosowanie przepisy ust. 3-6.
W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 i 2 pracownik merytoryczny dokonuje wyboru wykonawcy
zgodnie ze swojg najlepsza wiedzg, przestrzegajac przy tym zasad okredlonych w art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych, pomijajac postanowienia dotyczgce trybu zapytania ofertowego.
Podstawg udzielenia zamdéwienia, o ktérym mowa w ust. 2 jest zgoda Kierownika Zamawiajgcego
udzielana na pisemny wniosek pracownika merytorycznege po uprzedniej akceptacji Skarbnika
w zakresie zabezpieczenia srodkéw w planie finansowym.
Whniosek o udzielenie zamdéwienia zawiera w szczegdlnosdci uzasadnienie dokonania zakupu,
okreslenie wartosci zamdwienia oraz propozycje wykonawcy, ktdremu Wydziat zamierza udzielié
zamdwienia.



6. Zgoda oraz akceptacja, o ktérych mowa w ust. 4, wyrazane sg w formie pisemnej przed udzieleniem
zamoéwienia.

7. Podstawa udokumentowania zamdwienia, ¢ ktérym mowa w ust. 1 i 2 jest dokument ksiegowy
{faktura, rachunek, nota, itp) opisany i sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.

8. W przypadku, gdy wydatek o wartosci okreslone w ust. 1 dokonywany jest na podstawie pisemnego
zlecenia, przed dokonaniem zakupu wymagana jest kontrola dokumentu przez Skarbnika pod
wzgledem finansowym i Kierownika Zamawiajgcego.,

9. W przypadku gdy wydatek o wartosci okreslonej w ust. 1 dokonywany jest na podstawie zlecenia
dokonywanego w formie innej, niz pisemna (np. telefonicznie, ustnie, e-mail) przed dokonaniem
zakupu wymagane jest uprzednie —zgtoszenie zamiaru realizacji zlecenia Skarbnikowi i Kierownikowi
Zamawiajgcego.

85
Whytaczenia przedmiotowe

1. Postanowieri Regulaminu nie stosuje si¢ réwniez do zamodwier bedgcych wynikiem sytuacji
niemozliwej lub trudnej do przewidzenia typu: awarie, koniecznosé natychmiastowego zakupu
podyktowanego stanem wyiszej koniecznosci, sita wyisza, sytuacjy kryzysowa (potrzeb zapewnienia
bezpieczenstwa lub ciggtosci dziatania).

2. Regulaminu nie stosuje sie roéwniez w przypadku zamdwier dotyczacych:

1) organizacji szkolen,

2) ustug telekomunikacyjnych, dostepu do internetu,

3) remontdw, napraw wymagajgcych niezwtocznej realizacji np. w wyniku dziatania sit natury,
4) ustug audytorskich,

5) ustug doradczych, ustug w zakresie obstugi prawnej w tym zastepstwa procesowego, ustug
konsultacyjnych,

6) zamoéwien z Zaktadowego Funduszu Swiadczedi Socjalnych,
7} zakup artykutdéw spoiywcezych i biurowych,

8) zakup ustug i dostaw zwigzanych z organizacjg wyboréw na obszarze Gminy Wodzistaw wynikajacych
z postanowien Kodeksu wyborczego,

9) prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjno — edukacyjnej (realizacja programéw, dziatari
psychoprofilaktycznych oraz szkolen,

10) udzielenia rodzinom z problemem alkoholowym i/lub narkotykowym pomocy psychospotecznej,
prawnej i ochrony przed przemocy; zwigkszenia dostepnosci terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla oséb
uzaleznionych od alkoholu i/lub narkotykéw oraz ich rodzin; zakupu materiatéw terapeutycznych
i pomocniczych dia potrzeb prowadzenia zajec opiekunczo ~ wychowawczych,

11) zapewnienia gosciom i osobom wizytujacym Zamawiajgcego miejsc hotelowych i wyzywienia,

12) organizacji koncertéw i imprez artystyczno- rozrywkowych oraz rekreacyjnych,



13) robét budowlanych na urzadzeniach obcych (sie¢ energetyczna, telekomunikacyjna, gazowa,
grzewcza, itp.) ktérych wiasciciele zastrzegajg mozliwosé ich przebudowy, modernizacji itp, Wytacznie
dla siebie lub wskazanych podmiotow,

14) ustug zwigzanych z opracowaniem dokumentacji koncepcyjno-projektowo—kosztorysowej,
geodezyjnej, itp.

15) zakupdw okelicznosciowych {kwiaty, wigzanek, wiencéw, kompozycji kwiatowych, upominkow
statuetki, grawertony, puchary, medale itp.),

16) zakupéw rzeczowych i ustug zwigzanych z promocjg gminy oraz w zakresie organizacji Swiat
i uroczystosci gminnych,

17) zakup map ewidencyjnych i zasadniczych ze Starostwa Powiatowego oraz Wojewddzkiego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Kielcach,

18) zakup materiatéw niezbednych do prac pielegnacyjnych przy zieleni komunalnej.

2. Udzielajagc zamowienia, ktdrego przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, o ktdrych
mowa w ust. 1, pracownik merytoryczny dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza
wiedza , przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz
w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

3. Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktdrym mowa w ust. 2 jest dokument ksiegowy (umowa,
faktura, rachunek, nota itp.) opisany oraz sprawdzony pod wzgledem merytorycznym,

Rozdziat vV
Zamowienia o wartosci szacunkowej netto powyzej 5000 euro
§6
Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb dla zamowierh o wartosci szacunkowej netto réwnej i przekraczajgcej
kwote 5000 euro i nieprzekraczajgcej wartosci szacunkowej netto 30 000 euro.

2. W przypadku udzielania zaméwien finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych funduszy,
dla ktérych ustalone zostaly wytyczne dotyczace sposobu udzielania zamdéwiend oraz kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach danego programu czy umowy, nalezy stosowaé ustalone wytyczne oraz
postanowienia umowy o dofinansowanie, jezeli ich postanowienia sg bardziej restrykcyjne od
postanowieri zawartych w ninigjszym regulaminie. Zapytanie ofertowe przeprowadza pracownik
merytoryczny.

3. Pracownik merytoryczny danej komérki organizacyjnej przeprowadza postepowanie w trybie zapytana
ofertowego i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego przeprowadzenie, w szczegdinoéci odpowiada za:

a) prawidtowe przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia
b) ckreélenie szacunkowej wartosci zamdwienia

¢) przygotowanie projektu umowy/ istotnych postanowier umowy



d) okreilenie terminu realizacji zamdwienia.

4, Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, ktéry polega na zaproszeniu Wykonawcdw do
ziozenia oferty.

5. Zapytanie ofertowe kieruje sie w formie pisemnej lub elektronicznej do co najmniej 3 wykonawcdw
lub zamieszcza sig na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. Podstawa wszczecia postepowania w trybie zapytania ofertowego jest zgoda Kierownika
Zamawiajgcego po uprzedniej kontroli Skarbnika w zakresie zabezpieczenia srodkow w planie
finansowym dokenywanego zakupu.

7. Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy musi byé zweryfikowany przez bezposredniego
przetoionego pod wzgledem merytorycznym w  zakresie zadan dane] komdrki organizacyjnej
oraz przez Obstuge Prawna w zakresie formalno- prawnym.

8. Zapytanie ofertowe moze w szczegdlnosci zawieraé: opis przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu
w postepowaniu, kryteria oceny ofert, termin i forma ztozenia ofert.

9. Najkorzystniejszg oferte wybiera sie sposrdd zlozonych, niepodlegajgcych odrzuceniu ofert
a zamowienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najkorzystniejszy bilans kryteridow oceny
ofert lub jest z najnizszg ceng .

10. Z zapytania ofertowego pracownik merytoryczny sporzadza protokdt, ktory zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego. Zatwierdzony protokét stanowi podstawe do zawarcia umowy.

Rozdziat VI
§6
Umowy w sprawie zamowieni

1. Jezeli wartos¢ jednorazowego zamdwienia dotyczacego dostaw lub ustug nie przekracza
rdwnowartosci 5000 euro, nie ma obowiazku sporzadzania pisemne] umowy. W przypadku
zamowienia dotyczacego robét budowlanych sporzadzenie umowy z zachowaniem formy
pisemnej jest obowigzkowe bez wzgledu ha wartos¢ zamowienia.

2. Przy wartosci zamdwienia powyiej 5000 eurc sporzadzenie umowy z zachowaniem formy
pisemnej jest obowigzkowe.

3. Z Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana w nastepstwie przeprowadzonego
i zakoriczonego postepowania o udzielenie zamowienia zawierana jest umowa.

4, Umowa przed jej podpisaniem musi zosta¢ zaparafowana przez Kierownika danej jednostki
organizacyjnej w zakresie jej zadan, Obstuge prawna w zakresie formalno - prawnym i podpisana
przez Skarbnika i Kierownika zamawiajgcego.

§7
Zasady dokumentacji

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.



Rozdziat VI
§8
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moie podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2i 3.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznodci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej
4 |at od udzielenia zamodwienia.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania zamodwiern wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych,

Rozdziat VIII
Postanowienia koricowe
§8
1.Kontrole i nadzér nad realizacjg zaméwien prowadza:

1) Skarbnik w zakresie dokonywania kontroli wstepnej o ktérej mowa w art. 54utawy o finansach
publicznych

2} Kierownicy komorek w zakresie prawidtowosici merytoryczne] poszczegdlnych zaméwien
realizowanych przez podlegtych pracownikéw

3) Kierownik Zamawiajgcego na zasadach przyjetych w odrebnych przepisach.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro, nalezy przez to
rozumie¢ kurs euro wg obowigzujacego Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw, wydanego na
podst. art. 35 ust. 3 ustawy PZP w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

e L



v o (NF refestracii ZP)
Zatgeznik vy 1 do Regulaminu udzielania
zamowien o warto$ci nieprzekraczajgeef
rownowartosci kwoty 30 000 euro
w Urzgdzie Gminy Wodzistaw

Wodzislaw, dnia.......ccoceoviii e

WNIOSEK
o udzielenie zamodwienia z wylgczeniem obowigzku stosowania Regulaminu
dla zamdwien o wartosci réwnej bub przekraczajace] wartos$é 2500 euro a nieprzekraczajacych 5 000 euro

1. Przedmiot zamowienia :

2. Szacunkowa warto$é zamdwienia

Wartos$é netto......c.oevv e z1,
WartosC netio....ovviecciic v curo
Kwota przewidziana na realizacj¢ zamoéwienia - wartos$€ brutte........oveeveervevreseessinsnennn, 21

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w Adniu v ecevee oo eee oo

{data) (podpis pracownika Wydziatu)

4. Zrédlo finansowania (zgodnie z Klasyfikacig BUAZEIOWAY: ..eeivevireeeerieee e e eeeee e e e e e et ee et e e e

5. Uzasadnienie dokonania zakupu

ZACRIG wvneeeneeraneinarienerns

Kierownik /Referatu/jed. organizacyjnej

(podpis)

Skarbnik Gminy ZATWIERDZAM

(podpis) ( pedpis Kierownika Zamawiajacego)



..................................................... (Nr rejestracji ZP)

Zalgcinik nr 2 do Regulaminu ud-ielania zamdwier o

wartofci nieprrekraczajgeef réwnowartosei kwoty 30 000 euro
w Urrgdzie Gminy Wod=islaw

Wodzistaw, dnia..ciicis e
WNIOSEK
o dokonanie zapytania oferfowego w celu udzielenia zamowienia

o wartosci szacunkowe]j powyzej 5000 euro i ponizej 30 000 euro

l.  Nazwa przedmiotu zaméwienia:

2. Termin realizacii ZAMOWIENIAL 1o ieeiii i s s bbb et

3. Szacunkowa wartoéé zaméwienia

Wartose NEHO ... zi,
Wartos€ N0 ... vver e nvrirre v euro,
Ustalenia wartodci zamdwienia dokonano w dniu . ecvinceiceevvovennns

4. Kwota przewidziana na realizacj¢ zamdwienia (warto$é brutto}:......ooe e ievireesnnssnnennn 21

""""" (datw)  {(podpis pracownika Wydzialu)
5. Zrodlo finansowania (zgodnie z klasyfikacjg budzetowa):

6. Kryteria oceny ofert:
(wpisa¢ cena 100% lub ceng i inne kiyteria —okresli¢ jakie —przyporzadkownjae poszczegdlnym kryteriom okreslong wage)

7. Whnioskuj¢ o przeprowadzenie zapytania ofertowego wérdd mniej niz 3 wykonawcéw z nastgpujacych powodéw:
(wypelni¢ jedynie wiedy, gdy sytuacja tego wymaga)

Do wniosku zataczam:

Iy Opis przedmiotu zamowienia

2y Warunki udzialu w postgpowaniu

3) Wzdr umowy / istotne postanowienia umowy

Kierownik Wydziatluw/jedn. organizacyjnej

{podpisy)
Skarbnik ZATWIERDZAM

{podpis) { podpis Kierowniks Zamawiajacego)



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu ud-ielania camowieri
o warfosci  nieproelraczaiqeef
rownowartosei kwoty 30 000 euro
w Urzedzie Gminy Wod=islaw

INUMEL SPEAWY e veeieeaeeeiiceteiieeerrien iaanas
Wodzistaw, dnia ....ooovvev i

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach zakupu dostaw, ustug lub robét budowlanych
o wartosci nie przekraczajgeej 30.000 EURO (bez VAT)

1. Zamawiajacy Gmina Wodzistaw zaprasza do ztozenia oferty na przedmiot zamowienia:

3. Migjsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okredlajgcej szezegdlowe wymogi dotyczace
przedmiotu zamodwienia:

5. Oferta powinna zawieraé (okresli¢ wymagania jakie powinni speiniaé wykonawey w zakresie uprawnien, dosw:adczema
kwalifikacii 0sdb oraz wymieni¢ dokumenty i o§wiadczenia jakie powinni zfozy¢ wykonawcy):

6. W zalgczeniu wzér umowy (jezeli wymagana jest umowa na podstawie odrgbnych przepiséw zalgczyé wzér umowy;
Jezeli nie —punkt wykreslié):

7. Sposdb przygotowania oferty: oferte z podaniem ceny w PLN (z VAT) GIaZ......cocevvivreecmiviereesinessrisiinn s (okresli¢
informacfe konieczne do oceny ofert wg kryteridw z punktu 5) nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, w nastepujacy
sposéb: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres dostawcy, z adnotacjg:

»Zapytanie ofertowe nr SPrawy ......ooocvvivviriviniiinens do zamdéwieniana......ouvne,

8. Migjsce i termin zlozenia ofert: oferts nalezy zlozy¢ do dnia do godzmy .......................
(w jeden z nizef wymienionych sposobéw):

11 pisemnie na adres: Urzad Gminy Wodzistaw ul. Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw lub osobidcie w sekretariacie
J drogg elektroniczng: e-mail : ........................

( podpis Kierownika Zamawiajacego)

" niepotrzebne skregli¢



Zalgeznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowier:
o wartosci nieprzelraczajqcej

rownowartosci kwoly 30 000 euro
w Urzedzie Gminy Wodzistaw

............................ , dnia
(nezwa, adves, el Wykonawey)
FORMULARZ OFERTY

1. Nawiazujac do zaproszenia do ztozenia oferty na:
2, Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Ceng Neto: ..o.ovveervrvrirereevenrienenrenens 285 podatek VAT s 21

Ceng Brutto...ocoeeeeneceeeceecec e 2L

(SBOWIIIC .ttt ekt e etk ae e ar e bR s zhotych),

3. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz zapoznalem sig z projektem umowy i nie

wnosz¢ do nich zastrzezen.
4. Ofwiadczam, ze spetniam warunki okre$lone przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegenia si¢ o udzielenie zamdéwienia

publicznego w niniejszym postgpowaniu.

(W przypadku gdy wykonawca nie przekaznje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgeych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art, 13 yst. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredci

oswiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie)).

6.Zatgcznikami do ninigjszego formularza oferty stanowiacego integralng czg$¢ oferty sa:

(pieczatka i podpis osobyuprawnionej)



Zalgeznik nr 5
do Regulaminu ud-ielania zaméwien
o  wartosci  nieprrekracajgeef
réwnowartosci kwoty 30 000 euro
w Urzed=ie Gminy Wodzistaw

Wodzistaw , dn. v

NUMET SPrawy ... .ocooiiiiimnineann s

Protokdt
Z przeprowadzonego zapytania ofertowego w celu udzielenia zaméwienia
o warto$ci powyzej 5000 euro a nie przekraczajacej réwnowartosé 30 000 euro

1. W celu udzielenia zaméwienia:
ktdre jest dostawg/ustuga/robotg budowlang(niewtasciwe skresli¢) przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Wartos¢ szacunkowa zamdwienia Wynosi .......ceevene .. 2t netto, ¢o stanowi rownowarto$é... ..euro.,

2. W dniu ... zaproszono do udz1alu w postf;powamu nizej wymlemonych Wykonawcow poprzez
rozestanie formularza oferty, ktéry stanowi integralng cze$é niniejszej dokumentacji. Zaproszenie umieszezono rdwniez
na stronie intermetowe] Zamawiajgcego (skreslié, jezeli niewtadciwe)

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy
3. Wterminie do dnia ..o d0 20AZ przedstawiono ponizsze oferty:
Lp | Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena brutto wzi | Uwagi

4, Wybrano Wykonawcg:

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystnigjszej /uzasadnienie niedokonania wyboru oferty:

{data) (podpis pracownika Wydziatu ZP przeprowadzajacego zapytanie ofertowe)

Kierownik Wydziahw/Referatu ZATWIERDZAM

{podpis) (podpis)



