Zarzadzenie Nr 6/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Wodzistaw
z dnia 16.01.2023r.

w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Miasta i Gminy Wodzistaw stanowigcego zatacznik Nr 5 do Regulaminu Pracy
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 96/2018 Wéjta Gminy Wodzistaw
z dnia 29 listopada 2018 r.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3, art. 33 ust. 3
oraz art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
40) oraz art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1510 ze zm.) , zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia bezpieczerstwa pracownikéw oraz petentdw, ochrony mienia,
zachowania w tajemnicy informacji, ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na
szkode ustala sig Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu
Miasta i Gminy Wodzistaw, zgodnie zzatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,
stanowigcym zatacznik Nr 5 do Regulaminu Pracy wprowadzonego zarzadzeniem Nr
96/2018 Wdjta Gminy Wodzistaw z dnia 29 listopada 2018 r.

§2

Regulamin monitoringu podlega udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej.
§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta i Gminy Wodzistaw.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodniu od dnia ogloszenia, tj. z dniem
31.01.2023r.

mgr Dominil fatlcasike



Zatgeznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 6/2023

Burmistrza Miasta | Gminy Wodzistaw
z dnia 16.01.2023r.

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYINEGO
NA TERENIE URZEDU MIASTA | GMINY WODZIStAW

l. Podstawa prawna

§ 1.1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) {Dz. U. UE.L.2016.119.1 z péin.zm.)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1781),

3. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym {t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
40).
Il. Postanowienia ogélne

§ 2.Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta
i Gminy Wodzistaw, zwanego dalej ,Regulaminem”, okresla zasady funkcjonowania, miejsca

instalacji kamer na terenie Urzedu, zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczania i udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

I1l. Cel stosowania systemu monitoringu wizyjnego
§ 3.1. Podstawowym celem wykorzystania monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienia bezpieczeristwa pracownikéw i petentéw, ochrony mienia, zachowania
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazié¢ pracodawce na szkode;
2) utrwalania dowoddw popetnienia przestepstwa lub wykroczenia.

2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego oraz Administratorem Danych
Osobowych jest Burmistrz Miasta | Gminy Wodzistaw. :

IV. Miejsca instalacji kamer i osprzetu oraz obszar objgty monitoringiem wizyjnym

§ 4.1. Funkcjonujacy na terenie Urzedu Miasta i Gminy Wodzistaw system
monitoringu wizyjnego sktada sie z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia na terenie Urzedu Miasta i Gminy Wodzistaw, zgodnie
zwykazem sporzadzonym wedtug Zatacznika nr 1 do Regulaminu. Aktualizacja
zatacznika nie wymaga zmiany niniejszego zarzadzenia;

2) urzadzen rejestrujgcych i zapisujacych obraz;
3} monitoréw;



4) stanowisk pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen oraz umozliwiajgcych
tworzenie kopii z rejestratora.

2. Kamery sg umieszczone w sposob zapewniajacy poszanowanie prawa do
prywatnosci, godnosci cztowieka i innych dobr osobistych. Kamery nie sg zainstalowane
w pomieszczeniach sanitarnych oraz socjalnych. Wybér punktéw zainstalowania kamer
zostat dokonany z poszanowaniem praw i wolnosci obywateli.

3. Centrum monitoringu wizyjnego usytuowany jest w budynku Urzedu Miasta
i Gminy w Wodzistawiu z siedziba przy ul. Krakowskiej 6, 28-330 Wodzistaw.

4. Dostgp do pomieszczen jest ograniczony do os6b posiadajacych upowaznienie
Administratora Danych Osobowych do obstugi systemu monitoringu wizyjnego. Osoby,
ktore maja weglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sa do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Dostgp pracownikow firm zewnetrznych jest mozliwy po podpisaniu umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia prac w obecnoéci oséb
upowaznionych.

V. Zakres przetwarzanych danych

§ 5. Monitoring gromadzi dane pozwalajace okresli¢ czas i miejsce nagrania, w tym
dane osobowe w zakresie wizerunkow, cech szczegdinych.

VI, Zasady stosowania systemu monitoringu wizyjnego

§ 6.1. System monitoringu wizyjnego funkcjonuje caty dobe, przez siedem dni
w tygodniu.

2. Rejestracji i zapisowi podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji diwieku.

3. Zapisy z monitoringu wizyjnego nie sg archiwizowane.,

4. Zapis z monitoringu zawierajagcy dane osobowe stuzy wytacznie do celdw
opisanych w § 3 ust. 1, przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania. Po uptywie
okresu przetwarzania uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu podlegajg
zniszczeniu, Mogg by¢ one przechowywane diuiej jedynie w przypadkach, kiedy jest to
niezbedne do wykonania kopii wymaganych dla celéw dowodowych w postepowaniach
prowadzonych przez sad lub policje.

VI. Udostepnianie zapisu z monitoringu

§ 7.1. Dane zarejestrowane przez monitoring nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnieniu w trybie dostepu do informacji publicznej.

2. Dane zarejestrowane moga zosta¢ udostepnione osobie zainteresowanej
w sytuacji, gdy nie narusza to praw innych oséb.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze sie zwréci¢ z pisemnym wnioskiem do Administratora
z prosba o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie okresu ich przechowywania,



o ktdrym mowa w § 6 ust. 4. Wniosek o zabezpieczenie lub udostepnienie danych
z monitoringu wizyjnego, stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni, liczac od
dnia, w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce. Wniosek musi zawieraé:

1) doktadng date zdarzenia;

2) przyblizong godzine zdarzenia;

3) miejsce zdarzenia;

4) podstawe prawng lub okreslony interes prawny i jego uzasadnienie,

5. W przypadku zloZzenia wniosku po wskazanym terminie lub wniosku, ktéry nie
bedzie zawierat wszystkich informacji wymienionych w ust. 4, wniosek moze zostaé
rozpatrzony odmownie.

6. Udostepnianie nagran jest moiliwe organom i instytucjom, w szczegélnosci
Sadom, prokuraturze, policji, strazy granicznej, Stuibie Ochrony Parstwa, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza
lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza.

7. Odbioru nalezy dokonaé osobiscie, za pokwitowaniem w Rejestrze udostepnionych
nagran, stanowigcym zatgcznik nr 3 do regulaminu monitoringu.

8. Administrator jest zobowigzany do weryfikacji tozsamosci osoby wnioskujacej
i ustalenia, czy przystuguje jej prawo do uzyskania dostepu do nagrania lub jego
zabezpieczenia, zas w przypadku podmiotu lub organu Administrator ustala, czy istnieje
podstawa prawna udostepnienia nagrania, i w razie brakéw zwraca sie o podanie danych
niezbednych do dokonania weryfikacji tozsamosci lub ustalenia podstawy prawnej.

VII. Informacje o monitoringu

§ 8.1. Osoby przebywajace na terenie, o ktdrym mowa w zataczniku nr 1 sg
poinformowane o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego oraz o zasadach
przetwarzania danych poprzez oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnymi,
zawierajgcymi piktogram kamery oraz klauzule informacyjna warstwowa.

2. Peina tres¢ kiauzuli informacyjnej dotyczacej monitoringu, ktérej wzér stanowi
Zatgcznik nr 4 niniejszego regulaminu, zostata opublikowana na stronach internetowych
Administratora pod adresem: ugwodzislaw.pl

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

& 9. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje
podejmuje Administrator Danych Osobowych.



Zatgcznik nr 1
de Regulaminu funkcjenowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta i Gminy Wodzistaw

Systemem monitoringu objete sg nastepujace lokalizacje Miasta i Gminy Wodzistaw:

1) teren Urzedu Miasta i Gminy Wodzistaw,

BURMISTRZ
ASTA | GMINY WODZIFLAW
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Zatgcanik nr 2
do Regudaminu funkecjonowania moniteringu wizyjnege
na terenie Urzedu Miasta | Gminy Wodzistaw

Whniosek
o zabezpieczenie/udostgpnienie* kopii nagrania z monitoringu wizyjnego w obiekcie

cersresnrnconmnnnsssnmenns PIZY UL i mrcncimier s s

.................................................................

telefon kontaktowy

Zwracam sig z prosba o zabezpieczenie danych 2 monitoringu wizyjnego:

...............................................................................................................

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, 2e celem niniejszego wniosku jest dochodzenie przystugujacych
mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Data i Podpfs czytelny



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta i Gminy Wodzistaw

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

Podpis

Data Podpis osoby P

Data Osoba Czas J o osoby
Lp. X ) ) _ Kamera przekazania przekazujacej R
zgloszenia | wnioskujgca | nagrania s ; odbierajgcej
nagrania nagranie .

nagranie

1

S| | AW N




Zatgcznikk nr 4
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta | Gminy Wodzistaw

KLAUZULA INFORMACYJNA
MONITORING WIZYJNY
Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych)[Dz. U. UE.L.2016.119.1, dalej jako RODO], informuje, ze:

1.

9.
10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miasta i Gminy Waodzistaw, z siedzibg ul.
Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw, tel./faks (0-41) 3806 118, sekretariat@ugwodzislaw.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: robertbednar@wp.pl  lub korespondencyjnie na adres Urzad Miasta iGminy
w Wodzistawiu, ul. Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw.

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeristwa pracownikéw oraz petentdw,
ochrony mienia, zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na
szkode, zgodnie z art. 22% ustawy 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t .j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.)
art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40) w zw. z art. 6 ust.
1lit b, ci e ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Dane osobowe pochodzace zmonitoringu wizyjnego mogg by¢ przetwarzane wcelu analizowania
niewtasciwych zachowan i moga by¢ przekazywane organom panstwowym, organom ochrony prawnej (np.
Policja, Prokuratura, Sad) jednakze nie beda udostepniane innym odbiorcom danych.

Monitoringiem objeto:

— Teren Urzedu Miasta i Gminy Wodzistaw,

Dane zarejestrowane w systemie monitoringu beda przechowywane nie dtuzej niz 3 miesigce, nastepnie

ulegajg automatycznemu usunieciu. Moga by¢ one przechowywane dtuzej jedynie w przypadkach, kiedy

jest to niezbedne do wykonania kopii wymaganych dla celdw dowodowych w postepowaniach

prowadzonych przez sad lub policje.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych

Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Posiada Pani/Pan prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania danych, ktdre sg nieprawidtowe,

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych - z przyczyn zwigzanych ze szczegélng sytuacja osob,
ktérych dane sg przetwarzane, '

4) zadania usuniecia danych, gdy:

— dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
- dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— powniesieniu sprzeciwu, jesli nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

5) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:

— osoby te kwestionuja prawidtowos¢ danych,

— przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,

— Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale s3 one potrzebne
osobom, ktdrych dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

— osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych - do czasu stwierdzenia nadrzednych intereséw
Administratora nad podstawe takiego sprzeciwu.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
Pani/Pana dane nie beda profilowane.
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