ZARZADZENIE Nr58/A/10
WOJTA GMINY WODZISEAW

z dnia 17 czerwca 2010 r.

w sprawie przepisOow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa przy
realizacji Projektu pn. ,,Budowa wodociagu grupowego Pekostaw-Brzescie”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Dziatania 4.2 ,,Rozwdj lokalnej infrastruktury ochrony srodowiska i energetyczne;j”
Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozwdj infrastruktury ochrony srodowiska i energetycznej”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2007-2013

Na podstawie art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 roku Nr 76 poz. 694 z pozniejszymi zmianami) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanso6w publicznych
(Dz.U.Nr 142, poz. 1020 z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku wewngtrznego:
1. Instrukcje¢ obiegu 1 przechowywania dokumentéw finansowo-
ksiggowych zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Plan kont zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 58/A/10
Wojta Gminy Wodzistaw
z dnia 17 czerwca 2010 r.

Instrukcja

obiegu i przechowywania dokumentow finansowo — ksiggowych
stosowanych przy realizacji Projektu pn. ,,Budowa wodociagu
grupowego Pekostaw-Brzescie” wspotinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania 4.2 ,,Rozw0j
lokalnej infrastruktury ochrony §rodowiska i1 energetycznej”
Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozwdj infrastruktury ochrony srodowiska i
energetycznej”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013

. Dowody ksiggowe zwigzane z realizacja Projektu — dane ogolne:

Dowody ksiggowe i zasady ich sporzadzania.

1. Dowdd ksiggowy jest dokumentem potwierdzajacym dokonanie operacji gospodarczej
lub finansowej

w okreslonym miejscu i czasie. Prawidlowo wystawiony dowod ksiggowy stanowi podstawe

do zaksiggowania go w odpowiedniej ewidencji i powinien:

zawiera¢ zapisy na dokumencie dokonane w sposob trwaly, wypeliony czytelnie, recznie
(piorem, dlugopisem), maszynowo lub komputerowo, zapobiegajacy ich usunigciu,
poprawieniu lub uzupetnieniu,
by¢ kompletny, a tre$¢ i liczby w poszczego6lnych rubrykach (polach) winny by¢ nanoszone
W sposOb poprawny i bezbtedny,
by¢ wypeliony rzetelnie, rzeczowo, wiarygodnie, w sposob wolny od biedow
rachunkowych i kompletny, zawierajacy wszystkie dane wymagane przepisami i
wynikajace z operacji, ktora dokumentuje,
zawiera¢ podpisy na dowodach ksiggowych, pieczatki i daty (musza by¢ autentyczne),
posiada¢ numeracje¢ kolejno wystawionych dowodow ksiggowych — musi by¢ ciagla,
bezposrednio przyporzadkowana chronologii (wedtug kolejnych dat) i wedlug przyjetych w
jednostce zasad numerowania dowodow ksiggowych,
pozbawiony jakichkolwiek przerobek i wymazywania,
w przypadku korygowania niewlasciwych danych lub btednych zapiséw zrodtowych na
dowodzie zewngtrznym obcym moze ono by¢ dokonywane tylko i wylacznie przez
wystawienie 1 wystanie kontrahentowi dowodu korygujacego ze stosownym
uzasadnieniem,
btedy w dowodzie ksiggowym wewngtrznym moga byé poprawione przez skreslenie
btednej tresci lub liczby (kwoty) i wpisanie obok danych poprawnych z datg poprawki i
parafa osoby upowaznionej do tej czynnosSci, z utrzymaniem czytelnosci skre§lonych
wyrazen lub liczb, nie mozna poprawi¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Polecenie przelewu stanowi udzielona bankowi dyspozycje diuznika obciazenia
jego rachunku. Polecenie przelewu wystawia pracownik ksiggowosci w  dwodch
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egzemplarzach, ktore po podpisaniu przez upowaznione osoby, sktada w banku. Po
zrealizowaniu przelewu jednostka otrzymuje wraz z wyciagiem bankowym ostatni
egzemplarz.
3. Przyjecie srodka trwatego w uzywanie — oryginal (symbol OT),
4. Protokot zdawczo-odbiorczy $rodka trwatego — oryginat (symbol PT),
5. Polecenie ksiggowania — oryginat,
Dokumentowanie zakupow towarow, materialow i ustug dokonywanych w trybie
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
1. Dokumentami dotyczacymi zakupu towardéw i ustug sa: faktura VAT — oryginal, faktura
korygujaca — oryginat, nota korygujaca — oryginat,
2. W zakresie zlecania zamowienia na zakupy ustug, srodkoéw trwatych i robdt inwestycyjnych
obowiazuje w jednostce ,,Regulamin zamowien publicznych”. Przygotowanie w tym zakresie
dokumentacji lezy w kompetencji pracownika ds. Inwestycji w ramach powierzonego zakresu
czynnosci. Pracownicy dokonujacy zamdowienia dziataja w porozumieniu z wojtem.
ZamoOwienia zewngetrzne podpisuje woijt.
3. Zakupy gotowych $rodkéw trwalych dokonywane sa po wyborze dostawcy, zgodnie z
ustawa Prawo zamowien publicznych. Wybdr dostawcy poprzedzony jest procedura
przetargowa, z ktorej zgodnie z ustawa o zamowieniach publicznych, sporzadzany jest
protokot. Zakupy srodkow trwatych dokonywane sa
w oparciu o umowe dostawy, ktora podpisuje wojt.
Odpowiedzialny za przestrzeganie przepisow ustawy o zaméwieniach publicznych jest kazdy
pracownik na swoim stanowisku, ilekro¢ realizuje zaméwienia na dostawy i ustugi objete

przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych, co winien odpowiednio udokumentowac.

Procedurg przetargowa przeprowadza komisja ds. przetargow w oparciu o przyjety regulamin
i jest ona odpowiedzialna za przestrzeganie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.
4. Do faktury dokumentujacej zakup srodka trwalego pracownik dokonujacy zakupu dotacza
dokument , OT” - przyjecie srodka trwalego oraz protokot odbioru wykonanych
i przekazanych robot, elementéw robot lub obiektow, sprawdzony kosztorys wykonawczy
(w przypadku ustalenia wynagrodzenia na podstawie kosztorysu).

5. Protokét odbioru koncowego i przekazania inwestycji do uzytku stanowi podstawe
udokumentowania przyjecia do uzytku obiektow majatku trwatego, powstatych w wyniku
robot budowlano-montazowych. Protokét odbioru koncowego i przekazania inwestycji do
uzytku oraz dowody ,,OT” sporzadza pracownik prowadzacy cato$¢ zadania inwestycyjnego.
6. W przypadku nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych — udokumentowanie ich stanowi
polecenie ksiegowania, sporzadzone przez pracownika ksiegowosci na podstawie
odpowiednich dowodow Zréodtowych.

7. Dokumentem stanowiacym podstawg zaewidencjonowania zakupu ustug w zakresie
wykonania dokumentacji projektowej, projektowo-kosztorysowej, itp. stanowi faktura lub
rachunek z dotaczonym protokotem odbioru dokumentacji, zawierajacym adnotacje o miejscu
przechowywania oraz celu, dla jakiego zostata sporzadzona.



Dekretacja dokumentéw ksiggowych.

1. Dowod ksiggowy podlega zaksiggowaniu po dokonaniu dekretacji.

2. Dekretacja to ogot czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentow ksiggowych
do ksiggowania, wydaniem dyspozycji, co do sposobu ich ksiggowania i pisemnym
potwierdzeniem jej wykonania.

Ochrona danych w stosowanych systemach komputerowych.

1. Dowody ksiggowe, po wplynigciu do ksiggowosci i zaksiggowaniu, nie moga byc¢
wydawane z komorki organizacyjnej, ktora przechowuje dowody. W przypadku zaistnienia
koniecznosci sprawdzenia dokumentu przez pracownika innej komoérki organizacyjnej,
dokument mozna udostepnic, ale tylko na miejscu
w komdrce organizacyjnej, ktora przechowuje te dowody.

2. Wydanie dowodow ksiggowych na zewnatrz (dla organéw S$cigania, sadow, itp.), moze
nastapi¢ w oparciu o upowaznienie organu zadajacego, na podstawie pisemnej zgody
kierownika jednostki, za pokwitowaniem.

3. Wszystkie dowody ksiggowe, ktore stanowily podstawe ksiggowan przy realizacji
Projektu nalezy przechowywa¢ w segregatorze, utozone w porzadku chronologicznym
do 31 grudnia 2020 roku.

I1. Szczegotowy obieg dokumentow finansowych przy realizacji Projektu
pn. ,,Budowa wodociagu grupowego Pekostaw-Brzescie”
wspoHinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Dzialania 4.2 ,,Rozw0j lokalnej infrastruktury ochrony srodowiska
1 energetycznej”

Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozwdj infrastruktury ochrony srodowiska i
energetycznej”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013

1. Faktury wraz z protokolem odbioru wykonania robot po wplyni¢ciu do
kancelarii ogolnej zostaja wpisane do ksiazki korespondencji i przekazane
Wojtowi Gminy do dekretacji w ciagu 2 dni.

2. Dokumenty wymienione w pkt. 1 przekazywane sa pracownikowi ds.
Inwestycji, ktory sprawdza je pod wzgledem merytorycznym i zgodnoSci z
Prawem zamoéwien publicznych — do 2 dni.

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizowane zadanie dokonuje
opisu dokumentu w ciagu S dni i faktur¢ wraz z protokolem odbioru wykonania
robot przekazuje do Referatu Finansowego.

4. Pracownicy Referatu Finansowego dokonuja oceny tych dokumentow pod
wzgledem finansowym i formalno-rachunkowym.

5. Wyplata naleznos$ci nastepuje po zatwierdzeniu faktury oraz ,polecenia
przelewu” przez Wajta i Skarbnika w zaleznosci od zawartych w umowie
warunkow platnosci i w terminie okreslonym w umowie.



6. ,,Polecenie przelewu” zatwierdzone przez Wéjta i Skarbnika przekazywane jest
do Banku Spoéldzielczego w Wodzistawiu, gdzie do obstugi Projektu pn. ,,Budowa
wodociggu grupowego Pekostaw-BrzeScie” wspotinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania 4.2 ,,Rozwdj lokalnej
infrastruktury ochrony srodowiska i energetyczne;j”

Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozwdj infrastruktury ochrony srodowiska i energetycznej”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2007-2013
prowadzony jest wyodrebniony rachunek bankowy Nr 08 8526 0001 2001 0000

1300 0008.

I11. Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja Projektu.

Zgodnie z § 13 umowy Nr UDA-RPSW.04.02.00-26-260/08-00 z dnia 19 kwietnia
2010 r. o dofinansowanie projektu w ramach RPOWS :

1. Oryginaly dokumentow finansowych przechowywane sa w Referacie Finansowym i wobec
nich prowadzona jest odrgbna ksiggowosc.

2. Kopie dokumentéw finansowych znajduja na stanowisku ds. Inwestycji wraz z innymi
dokumentami niezbednymi do ztozenia ,,Wniosku beneficjenta o ptatnosc”.

3. Oryginaly dokumentacji przetargowej i technicznej przechowywane sa na stanowisku ds.
Inwestycji.

4. Dokumenty wymienione w punktach 1-3 przechowywane sa w wydzielonych segregatorach
z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji Projektu a takze z umieszczeniem:

— symbolu literowego komorki organizacyjnej (Referat Finansowy - RF ),

— symbolu cyfrowego akt (zgodny z instrukcja kancelaryjna),

— numeru kolejnego/rok, np. 10/09.

5. Dokumenty nalezy kompletowa¢ w aktach zgodnie z uktadem chronologicznym.

6. Dokumenty musza by¢ widoczne i trwale oznakowane. Oznakowany winien by¢ pojedynczy
dokument
i zewnetrzna strona teczki, w ktorej jest przechowywana.

7. Dokumenty zwiazane z realizacja projektu przechowywane sa do 31 grudnia 2020 r.
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007 — 2013 moze przedtuzyé ww termin informujac
o tym na pismie przed uptywem tego terminu.



WYODREBNIONA

EWIDENCJA KSIEGOWA

dotyczaca realizacji Projektu pn. ,,Budowa wodociagu grupowego
Pekostaw-Brzescie” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Dzialania 4.2 ,,Rozwoj lokalne;j

infrastruktury ochrony §rodowiska i energetycznej”
Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozwdj infrastruktury ochrony srodowiska i
energetycznej”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013



WYKAZ

0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow do wyptaty dla Projektu
pn. ,,Budowa wodociagu grupowego Pekostaw-Brzescie”

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w

ramach Dziatania 4.2 ,,Rozw0j lokalnej infrastruktury ochrony srodowiska
1 energetycznej”

Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozw¢j infrastruktury ochrony srodowiska i
energetycznej”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013

Lp. Nazwisko i imig¢ Stanowisko Wz6r podpisu
1. Jozef Syska Wojt Gminy

Wodzistaw
2. Zdzistawa Kowalska Skarbnik

Gminy




WYKAZ

0sOb uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dowodoéw pod
wzgledem merytorycznym dla Projektu pn. ,,Przebudowa i rozbudowa
oczyszczalni §ciekow w Wodzistawiu” wspodtinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania 4.2
,,R0Zw0j lokalnej infrastruktury ochrony §rodowiska 1 energetyczne;j”
Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozw¢j infrastruktury ochrony srodowiska i

energetycznej”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013

Lp. | Nazwisko i imi¢ Wz6r podpisu Zakres rzeczowy
dokumentow
1. | Dariusz Szafirski Wydatki z zakresu

realizowanej inwestycji -

,Budowa wodociagu
grupowego Pe¢kostaw-
Brzescie”
Zastepstwo
1. | Franciszek Wydatki z zakresu
Adamczyk realizowanej inwestycji -

,,Budowa
grupowego
Brzescie”

wodociggu
P¢kostaw-




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 58/A/10
Waéjta Gminy Wodzistaw
z dnia 17 czerwca 2010 r.

PLAN KONT

dla Projektu pn. ,,Budowa wodociagu grupowego Pekostaw-Brzescie”

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w

ramach Dziatania 4.2 ,,Rozw0j lokalnej infrastruktury ochrony srodowiska
1 energetycznej”

Osi Priorytetowej 4 — ,,Rozw¢j infrastruktury ochrony srodowiska i
energetycznej”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013

Urzad Gminy w Wodzistawiu prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie:
- dla Budzetu Gminy i Urzedu Gminy wedlug systemu komputerowego pod nazwa
,Finansowo-Ksiggowego" autor ,, T-SOFT" Biuro Ustug Informatycznych s.c. 30-
702 Krakéw ul. Romanowicza 17, wersja programu WFK rok 2003
System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. 0 rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania decyzja kierownika
jednostki.
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce" T-
SOFT" Krakow. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych
W programach, uregulowane zostaty w odrebnej instrukcji.

Ustala si¢ nastepujacy plan kont:

Wykaz kont dla budzetu gminy

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
Konta
1. 2. 3. 4.
133-13  |Rachunek budzetu Prowadzony wg rachunkow Bank aktualnie
i stuzy do ewidenciji operacji pienigznych ~ [obstugujacy
dokonywanych na bankowych rachunkach ~|0udZet jednostki
223 Rozliczenie Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z [Prowadzone
wydatkow jednostkami budzetowymi objgtymi odrebnie dla
budzetowych budzetem gminy. kazdej jednostki
901 Dochody budzetu Prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowe;,
bez dochodow z funduszy pomocowych
902 Wydatki budzetu Prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji
budzetowe;j




960

Skumulowana

Ewidencja skumulowanych niedoborow

nadwyzka lub lub nadwyzek budzetowych z lat
niedobor na zasobach |ubieglych
budzetu
961 Niedobor lub Prowadzi si¢ wg zrodet zwiekszen i
nadwyzka budzetu | rodzaju zmniejszen wyniku budzetu
Konta pozabilansowe
Zgodnie z Uchwatami
991 Planowane dochody  |Prowadzi si¢ wedlug Rady Gminy i
budzetowe klasyfikacji budzetowe;j Zarzadzeniami Wojta
Gminy
Planowane wydatki  [Prowadzi si¢ wedlug Zgodnie z Uchwatami
: . : . Rady Gminy i
992 budzetowe klasyfikacji budzetowe;j Zarzadzeniami Woita
Gminy
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Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy
cze$¢ opisowa Zalacznika Nr 2
do Zaktadowego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 -10 - ,,Rachunek budzetu"

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunku
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych i
musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowos$ci banku.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu
gminy, w tym operacje z tytulu dochodéw budzetu tj. dotacje celowe na dofinansowanie
Projektu .

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu:
1.  Operacje wewngtrzne, takie jak:
- okresowe przelewy na wydatki urzedu gminy
- zwrot dotacji celowych.
Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn .
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $§rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu.

2. Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka budzetowa z tytulu dokonanych
wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

3. Konto 901 - ,,Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochodéw budzetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu tj. otrzymane dotacje.
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych
dochodow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnietych dochodow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

4. Konto 902 - ,,Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostki budzetowej na podstawie ich sprawozdan
finansowych, w korespondencji z kontem 223,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
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Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

5. Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z
lat ubiegtych.
Pod data zatwierdzenia budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie sald konta 961 .
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.
Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skamulowanej nadwyzki budzetu.

6. Konto 961 - ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

1. Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetowe"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okre$la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Whn konta 991.

2. Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetowe"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.
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Wykaz kont dla Urzedu Gminy

Numer |Zespot Nazwa Wyszczegolnienie Uwagi
konta |kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Prowadzona wedtug
poszczegolnych grup rodzajowych
srodkow trwatych
071 Umorzenie Prowadzona jest wedtug zasad
srodkéw trwalych  |okreslonych dla konta 011 1 020
oraz wartosci
niematerialnych
080 Inwestycje Prowadzone oddzielnie dla kazdej
inwestycji
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy |1.Srodki na finansowanie jednostki
jednostek 2.Wydatki na podstawie wyciagu
budzetowych bankowego wedhug klasyfikacji
budzetowej
2 Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki Prowadzona wedlug poszczegolnych
z odbiorcami kontrahentow 1 klasyfikacji
i dostawcami budzetowej.
223 Rozliczenie
wydatkoéw
budzetowych
225 Rozrachunki Prowadzone konta analityczne wedtug ~ |Podatek VAT
z budzetami kazdego z tytutldw rozrachunkéow z I podatek od
budzetem 0sob
fizycznych
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7 Przychody i koszty ich uzyskania

750 Przychody Ewidencja analityczna
i koszty finansowe |umozliwiajaca wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych, a takze kosztow
finansowych
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki | Prowadzona jest wedtug tytutow
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu
jednostki
810 Dotacje Prowadzona jest wedlug podziatek
budzetowe oraz klasyfikacji budzetowej i zadan, na
srodki z budzetu  |ktére przekazano dotacje
na inwestycje
860 Straty i zyski Prowadzona jest wedlug tytutow
nadzwyczajne powstatych strat i zyskow
nadzwyczajnych

Konta pozabilansowe

Nr konta Tresé Ewidencja
980 Plan finansowy wydatkow |Ewidencja planu finansowego wydatkow
budzetowych budzetowych urzedu. Ewidencja w
szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
998 Zaangazowanie wydatkéw |Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych roku budzetowych, ujetych w planie finansowym
biezacego jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Ewidencja prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie wydatkow |Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat |budzetowych przysztych lat. Ewidencja
szczegotowa prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
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Zasady funkcjonowania kont dla urz¢edu gminy
czeS¢ opisowa do Zalgcznika Nr 2
do Zakladowego planu kont

KONTA BILANSOWE

Konto 011 - ,,Srodki trwale"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wiasnych srodkoéw
trwatych shuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu i

warto$ci poczatkowej srodkow trwalych ( z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore ujmuje

si¢ na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"”). Na
stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych tak zwanych ,,podstawowych" s$rodkow trwatych
pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych inwestycji albo z tytulu darowizny lub spadku,
ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

- zwigkszenie warto$ci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie istniejacych wiasnych
srodkow trwatych, zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytutu
aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

- rozchdd srodkow trwatych w zwiazku z likwidacja ( w wyniku zuzycia lub zniszczenia),
sprzedaza,  przekazaniem nieodplatnym lub przekazaniem w trwaly zarzad badz
uzytkowanie,

- uyawnione niedobory $rodkow trwatych,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych i ewentualnego jej
zwiekszenia lub zmniejszenia,

- ustalenie warto$ci poszczegolnych grup srodkow trwalych wedlug klasyfikacji rodzajowej Srodkow
trwatych,

ustalenie 0séb Iub komérek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie¢ poszczegolne srodki oraz
0s0b odpowiedzialnych za ich stan,

obliczanie amortyzacji i umorzenia poszczeg6lnych srodkow trwatych.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 071 - ,,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych®
Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedhig stawek
amortyzacyjnych okreSlonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie¢ wszelkie zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji w wyniku:

- urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji warto$ci sSrodkow trwatych.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej
podstawowych §rodkéw trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych:

- naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkéw trwalych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych,

- urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku =z aktualizacja wartosci poczatkowej
podstawowych §rodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych srodkow

trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych wedtug zasad podanych do kont 011

1 020 oraz w postaci tabel amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych

srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug

stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji ha
uzyskane efekty. Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych §rodkoéw trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- poniesione koszty dotyczace inwestycji sSrodkow trwatych w budowie realizowanych
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we wlasnym zakresie:

a) koszty zwiazane ze wznoszeniem budynkow i budowli, a takze z ich
sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

b) koszty zakupu gruntow i przygotowania terenu pod budowe,

€) koszty zwiazane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wlasnej dziatalno$ci
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow przekazanych do montazu lub
jeszcze nie oddanych do uzywania z powodu nieukonczenia budowy obiektu,

w ktérym beda uzytkowane,

d) koszty ulepszenia juz uzywanego wihasnego $rodka trwatego (przebudowy,
rozbudowy ,rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktore zwickszaja
dotychczasowa warto$¢ poczatkowa danego srodka trwatego,

e) nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),

- straty inwestycyjne,
- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
- nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),
- wartos$¢ zakupionych srodkoéw transportu oraz maszyn i urzadzen nie wymagajacych montazu.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:
- wartos$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkoéw
trwatych oraz sfinansowanych ze §rodkow na inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych.
- zyski nadzwyczajne,
- rozliczenie naktadow bez efektow,
- rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi,
- rozchdd sprzedanych $rodkéw trwatych w budowie, rozchod nieodplatnie przekazanych
srodkoéw trwalych w budowie Koszty inwestycji ktore nie daty efektu gospodarczego, podlegaja
odpisaniu nie po6zniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, Zze inwestycja nie data
efektu lub ,Ze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organow.
Ewidencja szczegotowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych w sposob:
1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatlem na
poszczegdlne rodzaje efektow inwestycyjnych ( obiekty),
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2) umozliwiajacy  ustalenie  zrodel  finansowania inwestycji i wielkosci
zaangazowania srodkow, w tym otrzymanych od innych jednostek,
3) umozliwiajacy wyceng poszczegoélnych obiektow srodkoéw trwatych oraz tytutow
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Nalezy wigc w ewidencji analitycznej wyodrebnic:
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych"

Stuzy do ewidencji stanu $srodkéw budzetowych oraz obrotdw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkow i dochodow budzetowych, objetych planem finansowym
jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

- wplyw $rodkdw budzetowych na realizacje wydatkdw budzetowych zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej przekazanych z budzetu gminy (ewidencja analityczna w
kwotach zbiorczych otrzymanych §rodkéw na realizacjg planu finansowego) w korespondencji
z kontem 223 , rozliczenie wydatkéw budzetowych",

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej

(ewidencja analityczna wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,4 Iub 8,

- przekazanie dotacji budzetowych,

- zwrot pozostatosci srodkéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu,

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku

biezacym jednostki.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug, a takze naleznosci z tytulu przychodow
finansowych, z wyjatkiem rozrachunkow jednostek budzetowych z tytulu naleznosci zaliczanych
do dochodéw budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych".

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sig:

- splaty zobowiazan wobec dostawcow,

Na stronie Ma konta 201 ujmuje sig:

- zobowiazania za dostawy 1 ustugi wynikajace z faktur lub rachunkow,

Ewidencja szczegotowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia naleznosci 1
zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow i podziatek klasyfikacji budzetowej, a
ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowiazan w podziale wymaganym w
sprawozdaniu  bilansowym i w sprawozdaniach budzetowych. Konto 201 moze mie¢ dwa
salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald
nalezno$ci 1 sald zobowiazan wystgpujacych na kontach rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

W bilansie wykazuje si¢ nalezno$ci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace z konta 290
,,Odpisy aktualizujace naleznosci".

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej ze srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym. Na stronie Wn konta 223
ujmuje sig:
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- przeniesienie (na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych) zrealizowanych wydatkow
budzetowych jednostki na konto 800 ,,Fundusz jednostki".
- zwroty na rachunek budzetu gminy nie wykorzystanych do konca roku §rodkéw otrzymanych
na wydatki budzetowe.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:
- okresowe wplywy s$rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu gminy na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych z
budzetu gminy przeznaczonych na pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowej, lecz nie
wykorzystanych i nie zwréconych do konca roku.

Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe"
Stuzy do ewidencji przychodow i kosztow operacji finansowych oraz przychodow z tytulu
finansowych dochodow budzetowych jednostek budzetowych , w tym przede wszystkim z tytulu
danin i optat.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wptyw dotacji
Ewidencje analityczna do konta 750 nalezy prowadzi¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
Ewidencja szczegdtowa powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia plandéw i sprawozdan finansowych oraz do analizy wykonania tych planow.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
- przychody z tytutu operacji finansowych i finansowych dochodéw budzetowych na strong
Ma konta 860.
- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory stanowi
réwnowarto$¢ ujetych w ewidencji sktadnikow majatku trwatego i obrotowego jednostki, umorzenia
srodkow trwatych za rok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegty.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlng umozliwiajaca ustalenie przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki
Konto 800 wykazywac¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje"

Stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowe;
(dotacje  podmiotowe, przedmiotowe oraz celowe na dofinansowanie inwestycji
zaktadow budzetowych), srodkéw przekazywanych z budzetu na finansowanie inwestycji jednostek
1 zaktadow budzetowych oraz innych dotacji przekazywanych z budzetu. Na stronie Wn konta
810 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych,

- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe. Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig :
otrzymane (w tym samym roku budzetowym) zwroty dotacji przekazanych, przeksiggowanie w
koficu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 - , Fundusz jednostki". Ewidencjg
analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje przekazano,
ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.
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Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku,
wyniku finansowego jednostki budzetowe;.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne
dziatalnosci operacyjnej, a na stronie Ma zrealizowane (wptacone) zyski nadzwyczajne.

Na koncie 860 nie ujmuje sig strat i zyskéw nadzwyczajnych dotyczacych dziatalnosci finansowej z
funduszy celowych oraz dotyczacych inwestycji rozpoczetych(srodkow trwatych w budowie).

W roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki".

KONTA POZABILANSOWE

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych urzedu gminy.

Ewidencje szczegdtowa do konta 980 nalezy prowadzi¢ w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998 ujmuje
si¢ : rownowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig:

- nie zaptacone zobowiazania z roku poprzedniego, ktore wynikaja z ksiag i sprawozdan na

dzien 31 grudnia,

- zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999,

- zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji 1 innych postanowien z terminem ptatnosci w

danym roku,

- zobowiazania wobec pracownikéw wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o
zatrudnieniu, ptatne do 31 grudnia danego roku,

- naliczone zobowiazania z tyt, pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym roku,

- zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji,
w tym takze z tytulu przesunigcia terminu ptatnosci na rok nastgpny,

- zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwiazanych z operacjami nie
poprzedzonymi umowami lub decyzjami zaewidencjonowanymi na tym koncie,

- zobowiazania wystgpujace na koniec kwartatu a nie wynikajace z wczesniej ujetych na tym
koncie uméw lub decyzji (np. kosztow podrozy stuzbowych, dostaw i ustug, odsetek za
zwloke w zaplacie zobowiazan, kar umownych i odszkodowan).

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W koncu roku na stronie Wn konta 998 ksigguje si¢ rownowartos$¢ zrealizowanych w danym roku
wydatkow budzetowych. Jesli suma wydatkow rzeczywiscie dokonanych bedzie mniejsza od sumy
uprzednio zaksiggowanego zaangazowania, to nalezy o roéwnowarto$¢ réznicy zmniejszy¢
zaangazowanie (zapisem minusowym po stronie Ma).

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych jednostki budzetowe wykazuja w
kwartalnych sprawozdaniach RB 28S. Suma wykazywanego w nich zaangazowania nie moze by¢
mniejsza od sumy wydatkow wykonanych i wystepujacych na koniec okresu zobowiazan.

19



Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig:
réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore
przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego (ksiggowanie na poczatku

nastepnego roku).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:
- zobowigzania warunkowe wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty i ushugi, ktérych

termin ptatnosci przypada w przysztych latach,
- zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktorych termin

platnosci przypada w przysztych latach,
- warto$¢ zobowiazan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajacych z wezesniej ujetego

na tym koncie zaangazowania przysztych lat.
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