:

Al
g ! : . UNIA EUROPEJSKA * X
KAPITAL LUDZKI SBRR EUROPEJSKI | +
MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Xk

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

* %

Projekt ,,Program Aktywizacji Spoteczno- Zawodowej Bezrobotnych w Gminie Wodzistaw” wspoéffinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych, dostgpnego na stronach
internetowych Urzedu Zamoéwien Publicznych pod numerem 182586 — 2013 oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego Www.opswodzislaw.pl ina tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego

na wykonanie ustug z zakresu szkolen i seminariow dotyczacych aktywizacji zawodowej
i kompetencji spolecznych w ramach projektu
»Program Aktywizacji Spoleczno-Zawodowej Bezrobotnych w Gminie Wodzistaw”

Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1 Rozwéj i upowszechnianie
aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spolecznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Wodzistawiu
Anna Skiba

Wodzistaw, dnia 09.05.2013 roku.

Informacje wstepne

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osrodek Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu
ul. Krakowska 6

28-330 Wodzistaw

woj. $wigtokrzyskie

NIP 6562050466
REGON 292367174

Tel/ fax: 041 38 06 117
e-mail; opswodz@poczta.onet.pl

Realizator Projektu: OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W WODZISLAWIU

ul. Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw
tel.: 041 -38 06 117
opswodz@poczta.onet.pl
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2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie, ktoérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
zwana dalej SIWZ, prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg o wartos$ci zamowienia nie przekraczajacej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Podstawa prawna udzielenia zamo6wienia publicznego:

a) art. 10 ust. 1 oraz art. 39 — 46 ustawy,

b) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013r. poz. 231).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen i1 seminariow
dotyczacych aktywizacji zawodowej i kompetencji spotecznych w ramach projektu
»Program Aktywizacji Spoleczno- Zawodowej Bezrobotnych w Gminie Wodzislaw”
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1. Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spolecznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. ZamoOwienie bedzie realizowane poprzez nastepujace zadania:
A. Doradztwo Zawodowe
B. Wsparcie Psychologiczne + coaching
C. Szkolenie: Kierowca wozkow jezdniowych wszystkich typow
D. Szkolenie: Nowoczesny sprzedawca + kasy fiskalne + minimum sanitarne
E. Seminarium wyjazdowe
Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia i sposob jego realizacji opisany jest w punkcie 3.4.

SIwz

3. Przedmiot zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
CPV: 80500000-9
80522000-9
80530000-8

Realizator Projektu: OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W WODZISLAWIU

ul. Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw
tel.: 041 -38 06 117
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4. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia i sposob jego realizacji.

Zamowienie bedzie realizowane dla 14 Beneficjentow Ostatecznych (7 kobiet,7 mgzczyzn)
projektu systemowego ,,Program Aktywizacji Spoleczno-Zawodowej Bezrobotnych
w Gminie Wodzistaw” Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwoj
i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1. Rozwéj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zadania:

A. Doradztwo Zawodowe.

Zadanie polega na zorganizowaniu i przeprowadzeniu Doradztwa Zawodowego dla 14
osob (7 kobiet, 7 mezczyzn) 16 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 min.)
dla calej grupy oraz po 6 godzin dydaktycznych przeznaczone dla jednego
uczestnika/uczestniczki.

Zakres tematyczny doradztwa obejmuje:

- badanie oczekiwan oraz potrzeb szkoleniowych pod katem zdobywania umiejgtnosci
podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

- analizg dotychczasowej edukacji i charakteru poszukiwanej pracy;

- ustalenie preferencji dotyczacych rodzaju i charakteru poszukiwanej pracy;

-ustalenie luk kompetencyjnych utrudniajacych podjgcie pracy na preferowanych
stanowiskach;

- wskazanie kursow 1 szkolen uzupetiajacych kompetencje zawodowe i osobiste;

- wskazanie mozliwych kierunkow rozwoju kariery zawodowej;

- wzbogacenie wiedzy z zakresu regionalnego rynku pracy;

- sporzadzenie profili zawodowych pod katem podjgcia pracy oraz szkolen zawodowych;

- opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania - ustalenie kolejnych etapéw oraz termindéw
realizacji.

Program zaje¢ powinien zawierac:

- nazwg 1 zakres szkolenia,

- czas i miejsce realizacji zadania,

- cele szkolenia,

- plan nauczania z uwzglednieniem tematow zajec i ich wymiar,
- tresci szkolenia,

- wykaz niezbednych srodkoéw i materiatéw dydaktycznych.

Realizator Projektu: OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W WODZISLAWIU

ul. Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw
tel.: 041 -38 06 117
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Szczeglélowy opis realizacji zadania:

- zajecia musza odbywac si¢ na terenie powiatu Jedrzejowskiego

- zajecia musza odbywacé si¢ w dni robocze, od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00
do 16:00, w wymiarze nieprzekraczajacym 4 godziny dydaktyczne dziennie zajec¢ dla grupy
14  beneficjentow oraz 3 godziny dydaktyczne dziennie zajeg¢ na kazdego
uczestnika/uczestniczke,

W czas trwania szkolenia nie wlicza si¢ przerw kawowych, przerw obiadowych, przejazdow
ani tez zadnych innych przerw technicznych,

- Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia na czas trwania szkolenia, o0sob
skierowanych na szkolenie, od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwiazku
z udziatem w projekcie

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerskiej

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych

- Wykonawca zobowiazany jest wyposazy¢ kazdego uczestnika/uczestniczke w szczegotowy
harmonogram przebiegu zajgc

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia kawg, herbatg, wodg
mineralna

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia w trakcie trwania zajec
grupowych goracy positek sktadajacy si¢ z Il dania obiadowego

- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostegp
do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywa si¢ szkolenie (tj. WC, umywalka
wraz z dostepem do cieplej wody)

- w trakcie trwania zaje¢ Wykonawca zapewni i przekaze kazdemu uczestnikowi/uczestniczce
materialy zwiazane z tematyka szkolenia wraz z materiatami biurowymi (podrgcznik, zeszyt,
mat. piSmiennicze)

- Wykonawca prowadzi¢ bedzie dokumentacj¢ fotograficzna z przebiegu prowadzonych zajec
(minimum 10 zdj¢¢ na plycie CD)

- Wykonawca po zakonczeniu Doradztwa Zawodowego wystawi certyfikaty, potwierdzajace
udziat i ukonczenie zaje¢ grupowych i indywidualnych przez Beneficjentow Ostatecznych
zgodnie z zalacznikiem nr 8 do SIWZ (2 odrebne certyfikaty: dla zajeé grupowych
i indywidualnych)

- listy obecno$ci na doradztwie, listy potwierdzajace korzystanie z positkow, odbior
materiatow szkoleniowych I biurowych, list¢ potwierdzajaca odbior certyfikatow przez BO,
dzienniki prowadzonych zaje¢¢, Indywidualny Plan Dziatania prowadzi Wykonawca ustugi

- przed 1 po przeprowadzeniu zadania Wykonawca przeprowadzi ankiet¢ ewaluacyjna
z kazdym uczestnikiem/uczestniczka

- materialy szkoleniowe, listy obecnosci na zajgciach, listy potwierdzajace odbior materiatdw
szkoleniowych 1 biurowych, liste¢ potwierdzajaca odbior certyfikatow przez BO, dzienniki
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prowadzonych zaj¢é, ankiety ewaluacyjne oraz sale wykladowe musza by¢ oznaczone
logotypem EFS i POKL zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (zamieszczonymi na stronie SBRR). Wzér papieru
firmowego stanowi zatacznik nr 9 niniejszej specyfikacji.

B. Wsparcie Psychologiczne + coaching

Zadanie polega na zorganizowaniu i przeprowadzeniu Wsparcia Psychologicznego dla
14 oséb (7 kobiet, 7 mezczyzn) w wymiarze 16 godzin dydaktycznych dla grupy 14
uczestnikbw oraz po 12 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna=45 min)
przypadajacych na jednego uczestnika/uczestniczke¢ zaje¢ indywidualnych, tzw.
coaching.

Zakres tematyczny indywidualnego wsparcia z psychologiem obejmuje:

- analiz¢ mocnych i stabych stron uczestnika/uczestniczki;

- wzrost motywacji do podejmowania dzialan zmierzajacych do zmiany sytuacji zyciowej
w wiary we wlasne mozliwosci;

- okreslenie celow zyciowych;

- ksztaltowanie umiej¢tnosci rozpoznawania i nazywania wtasnych emoc;ji;

- radzenie sobie ze stresem,

- metody niwelowania stresu,

- komunikacja werbalna i niewerbalna.

Program zaje¢ powinien zawierac:

- nazwe 1 zakres szkolenia,

- czas I miejsce realizacji zadania,

- cele szkolenia,

- plan nauczania z uwzglednieniem tematow zajec i ich wymiar,
- tresci szkolenia,

- wykaz niezbg¢dnych srodkoéw 1 materiatow dydaktycznych.

Szczeglélowy opis realizacji zadania:

- zajecia musza odbywac sig na terenie powiatu Jedrzejowskiego

- zajg¢cia musza odbywac si¢ w dni robocze, od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00
do 16:00, w wymiarze nieprzekraczajacym 4 godziny dydaktyczne dziennie dla grupy 14
uczestnikbw oraz po 3 godziny dydaktyczne dziennie zaje¢ na kazdego
uczestnika/uczestniczke,

W czas trwania szkolenia nie wlicza si¢ przerw kawowych, przerw obiadowych, przejazdéw
ani tez zadnych innych przerw technicznych,
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- Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia na czas trwania szkolenia, 0s6b
skierowanych na szkolenie, od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku
z udziatem w projekcie

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerskiej

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych

- Wykonawca zobowiazany jest wyposazy¢ kazdego uczestnika/uczestniczke w szczegdtowy
harmonogram przebiegu zajec

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia kawg, herbate, wode
mineralng

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia w trakcie trwania zajec
grupowych goracy positek sktadajacy sig z Il dania obiadowego

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostgp do
pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktorym odbywa si¢ szkolenie (tj. WC, umywalka
wraz z dostgpem do cieptej wody)

- w trakcie trwania zaj¢¢ Wykonawca zapewni i przekaze kazdemu uczestnikowi/uczestniczce
materialy zwiazane z tematyka szkolenia wraz z materiatami biurowymi (podrgcznik, zeszyt,
mat. piSmiennicze)

- Wykonawca prowadzi¢ bedzie dokumentacj¢ fotograficzna z przebiegu prowadzonych zajec¢
(minimum 10 zdj¢¢ na plycie CD)

- Wykonawca po zakonczeniu Wsparcia Psychologicznego wystawi certyfikaty,
potwierdzajace udzial i1 ukonczenie wsparcia grupowego oraz indywidualnego przez
Beneficjentow Ostatecznych zgodnie z zatacznikiem nr 8 do SIWZ (2 odrgbne certyfikaty: dla
zaje¢ grupowych 1 indywidualnych)

- listy obecnosci na zajgciach, listy potwierdzajace korzystanie z positkow, odbior materiatéw
szkoleniowych i biurowych, liste potwierdzajaca odbior certyfikatow przez BO, dzienniki
prowadzonych zaje¢, prowadzi Wykonawca ustugi,

- przed 1 po przeprowadzeniu zadania Wykonawca przeprowadzi ankiet¢ ewaluacyjna
z kazdym uczestnikiem/uczestniczka

- materiaty szkoleniowe, listy obecnos$ci na zajeciach, listy potwierdzajace odbior materiatlow
szkoleniowych 1 biurowych, list¢ potwierdzajaca odbidr certyfikatow przez BO, dzienniki
prowadzonych zajeé, ankiety ewaluacyjne oraz sale wykladowe musza by¢ oznaczone
logotypem EFS i POKL zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (zamieszczonymi na stronie SBRR). Wzér papieru
firmowego stanowi zatacznik nr 9 niniejszej specyfikacji.
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C. Szkolenie: Kierowca wozkow jezdniowych z napedem silnikowym
Zadanie polega na zorganizowaniu i przeprowadzeniu sukcesywnych szkolen dla 7 oséb
(7 mezezyzn) w wymiarze 50 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna=45min) zajeé
teoretycznych dla grupy 7 uczestnikow oraz po 25 godzin zaje¢ praktycznych (godzina
praktyczna= 45 min) przypadajacych na jednego uczestnika.

Zakres tematyczny szkolenia: Kierowca wozkow jezdniowych wszystkich typéw +
wymiana LPG + boczne (reach truck) + wozki z unoszona kabina (man-up order picker)
+ wozek unoszacy sterowany z poziomu bocznego + wozek do waskich korvtarzy.

Zakres tematyczny programu szkolenia powinien by¢ zgodny z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami.

Program zaje¢ powinien zawierac:

- nazwe 1 zakres szkolenia,

- czas i miejsce realizacji zadania,

- cele szkolenia,

- plan nauczania z uwzglednieniem tematow zajec i ich wymiar,

- tresci szkolenia,

- wykaz niezbednych $rodkoéw i materiatéw dydaktycznych.

- sposob sprawdzania efektow szkolenia pod katem osiaganych celow.

Szczegolowy opis realizacji zadania:

- szkolenia musza odbywac si¢ na terenie powiatu Jedrzejowskiego

- Szkolenie teoretyczne i praktyczne powinno odbywac si¢ w dni robocze, od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8.00 do 16.00 w wymiarze nieprzekraczajacym 5 godzin
dydaktycznych zaje¢ dziennie

W czas trwania szkolenia nie wlicza si¢ przerw kawowych, przerw obiadowych, przejazdéw
ani tez zadnych innych przerw technicznych,

- Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia na czas trwania szkolenia, o0sob
skierowanych na szkolenie, od nastgpstw nieszczegsliwych wypadkow powstatych w zwiazku
z udziatem w projekcie

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom badania lekarskie przeprowadzone
przez lekarza medycyny pracy

- Wykonawca zobowiazany jest wyposazy¢ kazdego uczestnika w szczegdlowy
harmonogram przebiegu zajgé

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerskiej,
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- Zajecia prowadzone musza by¢ za pomoca omowienia zagadnien pod nadzorem
wykltadowcow wskazanych przez Wykonawce w ofercie. Cze¢$¢ praktyczna musi opierac sig
na samodzielnym wykonywaniu ¢wiczen przez uczestnikow szkolenia.

- Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia wewngtrznego egzaminu koncowego wg
aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa i wydania uczestnikom szkolenia, koniczacym je z
wynikiem pozytywnym, stosownego zaswiadczenia — w terminie 7 dni od daty dokonania
oceny [zgodnego z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r.
w sprawie uzyskania i uzupeinienie przez osoby doroste wiedzy ogélnej, umiejetnosci
I kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006 r. nr 31, poz. 216).

- Wykonawca po zakonczeniu Szkolenia wystawi certyfikaty potwierdzajace udziat
i ukonczenie przez Beneficjentow Ostatecznych zgodnie z zatacznikiem nr 8 do SIWZ,

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia odpowiednich warunkow lokalowych,

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia kawe, herbate, wode
Mineralna

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia w trakcie trwania zajec
grupowych goracy positek sktadajacy si¢ z Il dania obiadowego

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostep
do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktorym odbywa si¢ szkolenie (tj. WC, umywalka
wraz z dostgpem do cieptej wody)

- w trakcie trwania zaje¢ Wykonawca zapewni 1 przekaze kazdemu uczestnikowi materiaty
zwiagzane z tematyka szkolenia wraz z materialami biurowymi (podrgcznik, zeszyt, mat.
pi$miennicze).

Wykonawca zobowiazany jest zapewnic:

- salg dydaktyczna, w ktorej beda odbywac sig zajgcia teoretyczne wyposazong w odpowiedni
sprzet

- plac manewrowy (na terenie powiatu Jedrzejowskiego) do przeprowadzenia czesci
praktycznej szkolenia

- co najmniej 1 sprawny wozek lub urzadzenie, ktorego szkolenie dotyczy

- Wykonawca prowadzi¢ bedzie dokumentacj¢ fotograficzna z przebiegu prowadzonych zajeé
(minimum 10 zdjg¢ na ptycie CD),

- listy obecnosci na zajgciach, listy potwierdzajace korzystanie z positkéw, odbidr materiatow
szkoleniowych 1 biurowych, listg¢ potwierdzajaca odbior zaswiadczen, certyfikatow przez BO,
dzienniki prowadzonych zaj¢¢ prowadzi Wykonawca ustugi,

- przed i po przeprowadzeniu zadania Wykonawca przeprowadzi ankiete ewaluacyjna
z kazdym uczestnikiem,

- materialy szkoleniowe, listy obecnosci na zajgciach, listy potwierdzajace odbidr materiatow
szkoleniowych i biurowych, list¢ potwierdzajaca odbiér zaswiadczen, certyfikatow przez BO,
dzienniki prowadzonych zaje¢, ankiety ewaluacyjne oraz sale wyktadowe musza by¢
oznaczone logotypem EFS 1 POKL zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
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projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (zamieszczonymi na stronie
SBRR). Wzér papieru firmowego stanowi zatacznik nr 9 niniejszej specyfikacji.

D. Szkolenie: Nowoczesny sprzedawca + kasy fiskalne + minimum sanitarne

Zadanie polega na zorganizowaniu i przeprowadzeniu sukcesywnych szkolen dla 7 oséb
(7 kobiet) w wymiarze 82 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna=45min) zajeé
teoretycznych i praktycznych (godzina praktyczna= 45 min) dla grupy 7 uczestnikow.

Program zaje¢ powinien zawierac:

- nazwe 1 zakres szkolenia,

- czas i miejsce realizacji zadania,

- cele szkolenia,

- plan nauczania z uwzglednieniem tematow zajg¢ i ich wymiar,

- tresci szkolenia,

- wykaz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych.

- sposob sprawdzania efektow szkolenia pod katem osiaganych celow.

Szczegolowy opis realizacji zadania:

- szkolenia musza odbywac si¢ na terenie powiatu Jedrzejowskiego

- Szkolenie teoretyczne i praktyczne powinny odbywac si¢ w dni robocze, od poniedziatku do
piatku od godz. 8.00 do godz. 16.00 w wymiarze nie przekraczajacym 5 godzin
dydaktycznych zajeé¢ dziennie.

W czas trwania szkolenia nie wlicza si¢ przerw kawowych, przerw obiadowych, przejazdow
ani tez zadnych innych przerw technicznych,

- Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia na czas trwania szkolenia, o0sob
skierowanych na szkolenie, od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku
z udziatem w projekcie

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom badania lekarskie przeprowadzone
przez lekarza medycyny pracy

- Wykonawca zobowiazany jest wyposazy¢ kazdego uczestnika w szczegdélowy harmonogram
przebiegu zajec,

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerskiej

- Zajgcia prowadzone musza by¢ za pomoca omoéwienia zagadnien pod nadzorem
wyktadowcow wskazanych przez Wykonawcg w ofercie. Czg$¢ praktyczna musi opierac sie
na samodzielnym wykonywaniu ¢wiczen przez uczestnikow szkolenia.

- Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia wewngtrznego egzaminu koncowego wg
aktualnie obowiazujacych przepisow prawa i wydania uczestnikom szkolenia, konczacym je
z wynikiem pozytywnym, stosownego zaswiadczenia — w terminie 7 dni od daty dokonania
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oceny [zgodnego z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r.
w sprawie uzyskania i1 uzupelnienie przez osoby doroste wiedzy ogodlnej, umiejgtnosci
I kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006 r. nr 31, poz. 216)

- Wykonawca po =zakonczeniu szkolenia wystawi certyfikaty, potwierdzajace udziat
i ukonczenie przez Beneficjentow Ostatecznych zgodnie z zatacznikiem nr 8 do SIWZ

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych,

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia kawe, herbatg, wode
mineralna

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia W trakcie trwania zajec
grupowych goracy positek sktadajacy si¢ z jednego dania

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostep
do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktorym odbywa si¢ szkolenie (tj. WC, umywalka
wraz z dostgpem do cieptej wody)

- w trakcie trwania zaje¢ Wykonawca zapewni 1 przekaze kazdemu uczestnikowi materialy
zwiazane z tematyka szkolenia wraz z materiatami biurowymi (podre¢cznik, zeszyt, mat.
piSmiennicze)

- Wykonawca prowadzi¢ bedzie dokumentacje fotograficzna z przebiegu prowadzonych zajec
(minimum 10 zdje¢ na ptycie CD)

- listy obecnosci na zajgciach, listy potwierdzajace korzystanie z positkow, odbidr materiatow
szkoleniowych i biurowych, list¢ potwierdzajaca odbior za§wiadczen, certyfikatow przez BO,
dzienniki prowadzonych zaje¢ prowadzi Wykonawca ustugi

- przed 1 po przeprowadzeniu zadania Wykonawca przeprowadzi ankiet¢ ewaluacyjna
z kazdym uczestnikiem

- materialy szkoleniowe, listy obecnosci na zajgciach, listy potwierdzajace odbidr materialow
szkoleniowych 1 biurowych, listg potwierdzajaca odbior zaswiadczen, certyfikatow przez BO,
dzienniki prowadzonych zaje¢, ankiety ewaluacyjne oraz sale wyktadowe musza by¢
oznaczone logotypem EFS i POKL zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (zamieszczonymi na stronie
SBRR). Wzér papieru firmowego stanowi zatacznik nr 9 niniejszej specyfikacji.

E. Seminarium wyjazdowe

Zadanie polega na:

- zorganizowaniu i przeprowadzeniu warsztatow ,Kompetencje wychowawcze,
rodzicielskie, rodzinne” w wymiarze 8 godzin dydaktycznych (godzina
dydaktyczna=45min) dla grupy 28 osob (14 uczestnikow projektu, 14 czlonkéw rodzin
uczestnikow projektu)

- zorganizowaniu i przeprowadzeniu jednodniowego wyjazdu do Kazimierza Dolnego
i okolic dla grupy 35 osob (14 uczestnikow projektu, 14 czlonkéw rodzin uczestnikow
projektu, 7 os6b zaangazowane w realizacje¢ projektu)
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Program zaje¢ powinien zawierac:

- nazwe i zakres szkolenia,

- czas i miejsce realizacji zadania,

- cele szkolenia,

- plan nauczania z uwzglednieniem tematdéw zajgc i ich wymiar,

- tresci szkolenia,

- wykaz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych.

- sposob sprawdzania efektow szkolenia pod katem osiaganych celow.

Szczegolowy opis realizacji zadania:

- szkolenia musza odbywac si¢ na terenie powiatu Jedrzejowskiego

- Szkolenie teoretyczne i praktyczne powinny odbywac si¢ w dni robocze, od poniedziatku do
piatku od godz. 8.00 do godz. 16.00 w wymiarze nie przekraczajacym 5 godzin
dydaktycznych zaje¢ dziennie.

W czas trwania szkolenia nie wlicza si¢ przerw kawowych, przerw obiadowych, przejazdow
ani tez zadnych innych przerw technicznych,

- Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia na czas trwania szkolenia, o0sob
skierowanych na szkolenie, od nast¢pstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwiazku
z udziatem w projekcie

- Wykonawca zobowiazany jest wyposazy¢ kazdego uczestnika w szczegdtowy harmonogram
przebiegu zajgcé

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerskiej

- Zajgcia prowadzone musza by¢ za pomoca omoéwienia zagadnien pod nadzorem
wyktadowcow wskazanych przez Wykonawcg w ofercie. Czg$¢ praktyczna musi opierac si¢
na samodzielnym wykonywaniu ¢wiczen przez uczestnikow szkolenia

- Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia wewngtrznego egzaminu koncowego
wg aktualnie obowiazujacych przepisoOw prawa i wydania uczestnikom szkolenia, konczacym
je z wynikiem pozytywnym, stosownego zaswiadczenia — w terminie 7 dni od daty
dokonania oceny [zgodnego z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego
2006 r. w sprawie uzyskania 1 uzupetnienie przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejgtnosci
i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006 r. nr 31, poz. 216).

- Wykonawca po =zakonczeniu szkolenia wystawi certyfikaty, potwierdzajace udziat
i ukonczenie przez Beneficjentow Ostatecznych zgodnie z zatacznikiem nr 8 do SIWZ,

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych,

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia kawe, herbatg, wodg
mineralna

- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia w trakcie trwania zajgé
grupowych goracy positek sktadajacy sig z Il dania obiadowego
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- Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostep do
pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywa si¢ szkolenie (tj. WC, umywalka
wraz z dostepem do cieptej wody)
- Wykonawca prowadzi¢ bedzie dokumentacj¢ fotograficzna z przebiegu prowadzonych zajeé
(minimum 10 zdj¢¢ na plycie CD),
- listy obecnosci na zajgciach, listy potwierdzajace korzystanie z positkow, odbidr materiatow
szkoleniowych i biurowych, list¢ potwierdzajaca odbiér zaswiadczen, certyfikatow przez BO,
dzienniki prowadzonych zaje¢ prowadzi Wykonawca ushugi,
- przed i po przeprowadzeniu zadania Wykonawca przeprowadzi ankiete¢ ewaluacyjna
z kazdym uczestnikiem,
- materiaty szkoleniowe, listy obecnosci na zajeciach, listy potwierdzajace odbior materiatow
szkoleniowych 1 biurowych, list¢ potwierdzajaca odbior zaswiadczen, certyfikatow przez BO,
dzienniki prowadzonych zaj¢é, ankiety ewaluacyjne oraz sale wyktadowe musza by¢
oznaczone logotypem EFS i POKL zgodnie z wytycznymi  dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (zamieszczonymi na stronie
SBRR). Wzér papieru firmowego stanowi zatacznik nr 9 niniejszej specyfikacji.
Wykonawca zobowiazany jest zorganizowac jednodniowy wyjazd do Kazimierza Dolnego
1 okolic w dzien wolny od pracy tj. w sobote w miesiacu wrzesniu 2013r. po wczesniejszym
uzgodnieniu z kierownictwem projektu.
Podczas wyjazdu do Kazimierza Dolnego i okolic Wykonawca zobowiazany jest zapewnic:
- ubezpieczenie uczestnikow wycieczki na czas trwania wyjazdu w zwiazku z udziatem
w projekcie
- przewodnika wycieczki
- transport klimatyzowanym autokarem (wyjazd i powr6t do Wodzistawia). Autokar nalezy
oznaczy¢ logotypem EFS 1 POKL zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (zamieszczonymi na stronie SBRR)
- zwiedzanie:

- Kazimierza Dolnego: rynek, ruiny zamku, baszta widokowa, Goéra Trzech Krzyzy,
przejazd pojazdem elektrycznym (tzw. melaxami) do Wawozu Korzeniowy Dot trasa B

- Pulaw: Patac Czartoryskich (sie¢ patacowa, sale: kamienna, gotycka, rycerska tradycji,
spacer po przypatacowym parku)

- Nalgczowa: spacer po parku zdrojowym
- bilety wstgpu wymagane w celu zwiedzania ww. obiektow
- goracy posilek sktadajacy si¢ z dwoch dan goracych w Kazimierzu Dolnym oraz zimne
napoje 1 poczg¢stunek sktadajacy sig z jednej stodkiej butki podczas przejazdu.
Wykonawca prowadzi stosowna dokumentacjg, m.in. listy obecnos$ci uczestnikow wycieczki,
listy potwierdzajace z korzystania z positku oznaczone logotypem EFS i POKL zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
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Ludzki (zamieszczonymi na stronie SBRR). Wzér papieru firmowego stanowi zatacznik nr 10
niniejszej specyfikacji.

5. Wykonawca zobowiazany jest do zlozonej oferty zalaczy¢ harmonogram realizacji
poszczegblnych zadan, z uwzglednieniem dat, godzin i miejsca realizacji zadah oraz
szczegdtowy program przebiegu poszczegdlnych zadan (zatacznik nr 7 do niniejszej
specyfikacji).

6. Wykonawca zobowiazany jest do zlozonej oferty zataczy¢ preliminarz kosztow,
stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszej specyfikacji.

7. Nie pdzniej niz 7 dni od daty zakonczenia realizacji danego zadania Wykonawca
Zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu dokumentacj¢ z przeprowadzonego zadania, w
tym:
e dzienne listy obecnos$ci uczestnikow kazdego z zadan;
IPD kazdego BO (dot. tylko zadania A);
e dzienniki zaje¢ zawierajace listy obecno$ci, wymiar godzin 1 tematy zajec
edukacyjnych kazdego z zadan;
e liste potwierdzajaca korzystanie z positkow, odbidor materiatow szkoleniowych
i biurowych przez kazdego uczestnika/uczestniczke kazdego z zadan;
listg potwierdzajaca odbior certyfikatow przez BO kazdego z zadan;
ankiety ewaluacyjne wypelnione przez BO kazdego z zadan;
dokumentacje zdjeciowa z przebiegu realizacji kazdego zadania;
dokumentacj¢ z ubezpieczenia o0sOb skierowanych na szkolenie, od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwiazku z udziatem w projekcie
8. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba Beneficjentéw Ostatecznych uczestniczacych
w ww. zadaniach moze ulec zmniejszeniu. Zamawiajacy pokrywa jedynie Kkoszty
rzeczywistego udziatu Beneficjenta Ostatecznego w poszczegdlnym zadaniu, potwierdzone
podpisem na liScie obecnosci.

4. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

5. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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6. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art.67 ust. 1 pkt
6 ustawy.

7. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Terminy realizacji zamowienia:

Zadanie A: od podpisania umowy do 30.06.2013r.
Zadanie B: od 01.06.2013r. do 31.07.2013r.
Zadanie C: od 01.08.2013r. do 30.09.2013r.
Zadanie D: od 01.08.2013r. do 30.09.2013r.
Zadanie E: od 01.09.2013r. do 30.09.2013r.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I OPIS SPOSOBU OCENY ICH
SPEL.NIENIA

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy:

A. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci okreslonej
przedmiotem zamodwienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich
uprawnien.

B. Posiadaja niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za
spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 8 ustug o podobnym charakterze, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajace swoim rodzajem
i wartoscia 50 000,00 zt ustugom stanowiagcym przedmiot zamowienia. Za ushugi
odpowiadajace swoim rodzajem i warto$cia 50 000,00 zt uslugom stanowiacym przedmiot
zamowienia Zamawiajacy uwaza¢ bedzie ushugi z zakresu szkolen i warsztatow
dotyczacych aktywizacji zawodowej i kompetencji spolecznych tj. 2 ustugi z doradztwa
zawodowego, 2 ustugi wsparcia psychologicznego (w tym 1 ustuga z zaj¢¢ indywidualnych
tzw. coaching), 2 ustugi w zakresie szkolenia: Kierowca wozkoéw jezdniowych wszystkich
typow, 2 ustugi w zakresie szkolenia: Nowoczesny sprzedawca + kasy fiskalne + minimum
sanitarne. Do kazdej z wymienionych przez Wykonawce ustug, nalezy zataczy¢ dokument(y)
potwierdzajace, ze dana ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

C. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia tj. Wykonawca dysponuje podczas szkolenia:

- co najmniej 1 sala szkoleniowa zlokalizowana na terenic powiatu jedrzejowskiego
wyposazona w sprz¢t niezbedny do prawidtowej realizacji zajeé teoretycznych, praktycznych
szkolenia,
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- co namniej 1 placem manewrowym (na terenie powiatu Jedrzejowskiego) do
przeprowadzenia czg¢$ci praktycznej szkolenia

- €0 najmniej 1 sprawny wozek lub urzadzenie, ktorego dotyczy Zadanie C.

Ponadto Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia ten warunek, jezeli bedzie dysponowat
podczas szkolenia minimum: jedna osoba posiadajaca kwalifikacje zawodowe 1 uprawnienia
dotyczace prowadzenia szkolen i seminaria z zakresu objetego zamoOwieniem i posiadajaca
doswiadczenie w postaci zrealizowania:

- 2 seminariow w przypadku czeéci zamowienia pn. ,,Doradca zawodowy”

-2 seminariow w przypadku czgsci zamowienia pn. ,, Wsparcie psychologiczne”

-2 szkolen w przypadku czes$ci zamowienia pn. ,,Kierowca wozkow jezdniowych wszystkich
typow”

-2 szkolen w przypadku czg$ci zamowienia pn. ,,Nowoczesny sprzedawca + kasy fiskalne +
minimum sanitarne”

obejmujacych swym zakresem tematyke kazdego szkolenia bedacego przedmiotem
ZamoOwienia

D. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméwienia. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
przedstawi optacona polis¢ OC w zakresie prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej, a w
przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci, zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia.

2. Ocena spehniania tych warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta ,,spetnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wymienionych w pkt. 9 SIWZ.

9. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO
PRZEDLOZENIA W CELU POTWIERDZENIA SPEELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na oferte sktadaja si¢ wszystkie dokumenty i zalaczniki wymagane niniejsza SIWZ:

1. w celu potwierdzenia posiadania uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub
czynnosci okreslonej przedmiotem zamoéwienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek
posiadania takich uprawnien Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o spelnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr 2 do SIWZ).

2. w celu potwierdzenia posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia Wykonawca
dotacza do oferty podpisane oswiadczenie wraz z wykazem co najmniej 8 uslug o podobnym
charakterze, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscia 50 000,00 zt uslugom stanowiacym przedmiot
zamowienia. Za ustugi odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscia 50 000,00 zt ustugom
stanowigcym przedmiot zamowienia Zamawiajacy uwazac¢ bedzie ustugi z zakresu szkolen
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I seminariow dotyczacych aktywizacji zawodowej i kompetencji spolecznych o wartosci
min. 50 000,00 z1 tj. 2 ustugi z doradztwa zawodowego, 2 ustugi wsparcia psychologicznego
(w tym 1 z zaje¢ indywidualnych tzw. coaching), 2 ustugi w zakresie szkolenia: Kierowca
wozkéw jezdniowych wszystkich typow, 2 ustugi w zakresie szkolenia: Nowoczesny
sprzedawca + kasy fiskalne + minimum sanitarne (zalacznik nr 4 do SIWZ). Do kazdej
z wymienionych przez Wykonawce ustug, nalezy zataczy¢ dokument(y) potwierdzajace,
ze dana ustluga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.
3. w celu potwierdzenia warunku posiadania /dysponowania/ potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Wykonawca dotaczy do oferty
wypeliony i podpisany wykaz osob i potencjatu technicznego stanowiacy zatacznik nr 5 do
SIwz
4. w celu potwierdzenia znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamowienia, Wykonawca dolaczy do oferty dokument
potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci, zwiazane;j
z przedmiotem zamowienia.
5. w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,
Wykonawca dotaczy do oferty nastepujace dokumenty:
a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie w art. 24 ustawy -
zatacznik nr 3 SIWZ;

b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

c) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

d) Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wilasciwego organu -
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wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

e) lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacja o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatowej, z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 10.

6. Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawcg.

10. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN WYJASNIEN DOKUMENTOW

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcy oraz Wykonawca Zamawiajacemu pisemnie.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje beda opublikowane na stronie
internetowej, na ktorej dostgpna jest SIWZ.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcow.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wptynal po uptywie terminu, o ktorym mowa lub dotyczy
udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wpltywa na bieg terminu skladania
wniosku. Tre§¢ zapytan bez ujawniania zréodla wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
niezwlocznie dostarczy Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, w sposob okreslony jak
wyzej 1 zamiesci na stronie internetowe;j , na ktorej dostgpna jest SIWZ.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonana zmiang specyfikacji Zamawiajacy
przekaze niezwtocznie Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, w sposob okreslony jak
wyzej, oraz zamiesci na stronie internetowej. W przypadku, gdy zmiana powodowaé bedzie
koniecznos¢ zmiany oferty, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem
czasu niezbg¢dnego do wprowadzenia tych zmian w ofertach.

6. O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ, w sposdb okreslony jak wyzej oraz zamiesci tg
informacje na stronie internetowe;j , na ktorej dostepna jest SIWZ.
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11. OSOBY UPRAWNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO KONTAKTU
Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Pani Anna
Skiba - Os$rodek Pomocy Spotecznej, ul. Krakowska 6, 28-330 Wodzistaw, w godz. od 7.30
do 15.30, od poniedziatku do piatku, tel. 41 38 06 117

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwiazania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy jednak niz 60 dni.

14. WARUNKI PEATNOSCI

1.Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktur czesciowych tzn. po kazdym
zrealizowanym zadaniu, w terminie 14 dni liczac od dnia przedtozenia faktury, przelewem, na
konto wskazane przez Wykonawcg.

Terminowa wyplata wynagrodzenia dokonywana jest z zastrzezeniem dostgpnosci na
wyodrgbnionym koncie bankowym Zamawiajqcego $rodkéw z dotacji przeznaczonych na
finansowanie projektu ,, Program Aktywizacji Spoteczno-Zawodowej Bezrobotnych w Gminie
Wodzistaw ™.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi SIWZ.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej przy uzyciu formularza ofertowego —
zalacznik nr 1 do SIWZ, w jezyku polskim, czytelna oraz podpisana przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania zobowiazan finansowych.
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3. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ opatrzone
podpisem 1 pieczatka imienna osoby podpisujacej oferte. Nie dopuszcza si¢ dokonywania
zmian przy uzyciu korektora.

4. W przypadku zlozenia kopii dokumentow kopia na kazdej stronie powinna by¢
potwierdzona stwierdzeniem ,za zgodno$¢ z oryginalem” oraz opatrzona podpisem
1 pieczatka imienng osoby podpisujacej oferte. Wszystkie kserokopie musza by¢ czytelne.

5. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Jezeli Wykonawca nie jest osoba fizyczna lub
nie podpisuje oferty osobiscie nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo lub inne dokumenty
poswiadczajace umocowanie osoby podpisujacej ofert¢ do reprezentowania Wykonawcy.

6. Kazda zapisana strona (kartka) oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami,
a calo$¢ zszyta w sposob trwaty.

7. Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami musza by¢ parafowane przez osobg
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty
musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym
zapoznanie si¢ z tre$cia oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

9. Oferty nalezy zaadresowac:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu

ul. Krakowska 6

28-330 Wodzistaw

woj. Swietokrzyskie oraz:

,»OFERTA na przeprowadzenie ustug szkolen i seminariow

wspolfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego

Nie otwiera¢ przed 16.05.2013r. godz. 9.30”

10. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

11. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim
zostata oznakowana oraz wskazaniem dnia i1 godziny jej ztozenia.

12. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania po uptywie
terminu do wniesienia odwotania. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcg
o zlozeniu oferty po terminie.

13. W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamknigcia koperty Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki i jej przedterminowe otwarcie.
Przedterminowe otwarcie oferty przez osoby nieuprawnione, spowoduje, ze oferta nie wezmie
udzialu w postgpowaniu.

14. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku Post¢gpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem
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i ztozeniem oferty.
15. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert droga elektroniczna.

16. Zadne dokumenty wchodzace w sktad ofert, w tym rowniez te przedstawione w formie
oryginatow nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

16. SKEADANIE OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w budynku. :

Urz¢du Gminy Wodzistaw

ul. Krakowska 6

28-330 Wodzistaw

Sekretariat do dnia 16.05.2013r. do godziny 9.15.

17. OTWARCIE OFERT

1.0twarcie ofert nastapi w dniu 16.05.2013r. 0 godzinie 9.30 w budynku

Urz¢du Gminy Wodzistaw

ul. Krakowska 6

28-330 Wodzistaw

SALA POSIEDZEN

2. Bezpos$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia

4. Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang dorgczone Wykonawcom
nieobecnym, jednak wytacznie na ich wniosek.

18. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja ds. Zamowien Publicznych.

2. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, sposréd waznych ofert zlozonych
w postgpowaniu (tj. Wykonawcow niewykluczonych i ofert nie odrzuconych)

3. Komisja dokona oceny ofert wedlug kryterium — kwota brutto sumy zadan -100%.

4. Punkty przyznane za kryterium ,,cena brutto” bgda liczone wedtug nastgpujacego wzoru:
C=(Cnaj : Co) x 100

gdzie:
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C — liczba punktéw przyznanych danej ofercie,

Cnaj — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Co — cena podana przez Wykonawcg dla ktorego wynik jest obliczany.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w Kkryterium przez Wykonawce od jednego
cztonka komisji wynosi 100.

5. Wszystkie obliczenia beda dokonywane doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

19. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie przewiduje si¢ wnoszenia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

20. WYBOR OFERTY I ZAWARCIE UMOWY

1. Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu Wykonawcow, o odrzuceniu ofert, o uniewaznieniu
postegpowania podajac w kazdym przypadku uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 rowniez na stronie internetowej, na ktorej dostgpna byta SIWZ oraz
w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

3. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamoéwienia
publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie okreslonym w art. 94 ust. 1
ustawy. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed
uplywem terminu, o ktérych mowa wyzej, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
zostanie ztozona tylko jedna oferta

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

5. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru
albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub
pelnomocnika, ktéry przedstawi pelnomocnictwo od osoby (os6b) wymienionej w w/w
dokumencie.
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21.  ISTOTNE __DLA __STRON _POSTANOWIENIA, KTORE __ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego zostaty okreslone w niniejszej SIWZ.

22. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACE WYKONAWCOM

Srodkami ochrony prawnej przystugujacymi Wykonawcy sa odwotanie i skarga do sadu,
przewidziane w dziale VI Ustawy.

23. ZALACZNIKI:

Wymienione nizej zalaczniki stanowia integralna czes¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia

Zatacznik nr 1: Formularz oferty

Zatacznik nr 2: O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zatacznik nr 3: O$wiadczenie o niewykluczeniu z postgpowania

Zatacznik nr 4: Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 5: Wykaz 0s6b i1 potencjatu technicznego

Zalacznik nr 6: Harmonogram zajg¢

Zatacznik nr 7: Projekt umowy

Zalacznik nr 8: Wzor certyfikatu dla Beneficjentoéw Ostatecznych

Zatacznik nr 9: Wzor papieru firmowego

Zalacznik nr 10: Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej lub informacja o
tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe;j
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